
3.3.3 Características Gerais dos Sistemas 

3.3.3.1  Os sistemas deverão rodar em ambiente Web através dos principais navegadores de internet disponíveis no 

mercado (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome e ou Ópera), com armazenamento dos dados em 

nuvem. 

R: Google Chrome 

 

R: Internet Explorer 

 

R: Mozilla Firefox 



 

3.3.3.2 O Provimento de Datacenter para utilização da solução descrita neste Termo de Referência cabe à 

CONTRATADA. A hospedagem do sistema e toda e qualquer infraestrutura relacionada é de responsabilidade da 

CONTRATADA, bem como ações de backup e segurança dos dados e informações, sem acarretar qualquer ônus ao 

Município.  

R: Datacenter Unifique 

3.3.3.3  Possibilitar acesso através de login autenticado (usuário e senha) para acesso aos módulos e rotinas. 

R: Login do Sistema 

 

3.3.3.4  Permitir a liberação de privilégios de acesso por meio de cadastramento de perfis de usuários. 



R: Módulo Sistema > Sistema > Usuários > Perfis 

 

3.3.3.5 Permitir a liberação de acesso a usuários por módulo. 

R: Módulo Sistema > Sistema > Usuários > Perfis > Incluir 

 

3.3.3.6 Gravar monitoração das ações efetuadas por cada usuário logado a fim de efetuar auditorias. 

R: Módulo Sistema > Sistema > Monitoramento > Monitoração 



 

3.3.4 Requisitos de Integração 

3.3.4.1 A solução de Tecnologia da Informação que comporá o Sistema de Gestão Municipal deverá permitir as 

integrações e as exportações a seguir explicitadas, em virtude da necessidade de relacionamento, entre a solução e 

os outros sistemas em uso atualmente na Administração Municipal. 

R: Sincronizador de Dados 

 



3.3.4.2 Sistema de Gestão de Pessoas - O sistema gerencia a execução do cálculo da folha de pagamento para os 

servidores. A integração objetiva disponibilizar as informações relativas ao pagamento da Folha para a contabilização 

pelo setor responsável. A Solução deve permitir a importação, por parte do sistema de gestão contábil de arquivos 

referentes a contabilização da Folha de Pagamento conforme layout de exportação disponibilizado pelo sistema de 

gestão de pessoas. 

R: Sincronizador de Dados 

 

3.3.4.3 Sistema Gestão Contábil - O sistema gerencia a movimentação de execução orçamentária do município, 

envolvendo planejamento, contabilidade, tesouraria e lei fiscal.  A Solução deve permitir a importação, por parte do 

sistema de análise gerencial, controle interno e gestão de recursos antecipados de arquivos referentes as execuções 

orçamentária e financeira de todas as unidades gestoras do município. 

R: Sincronizador de Dados 



 

3.3.5 Especificação dos Módulos 

3.3.5.1  Análise Gerencial 

R: Módulo Gerencial 

 

3.3.5.1.1 Permitir o cadastro de pessoas, de forma compartilhada entre os demais módulos do sistema de 

gestão, a fim de evitar redundância de cadastros. 

R: Cadastros > Pessoas 



 

3.3.5.1.2 Permitir o cadastro de textos jurídicos de forma compartilhada entre os demais módulos do sistema 

de gestão, a fim de evitar redundância de cadastros. 

R: Cadastros > Textos Jurídicos 

 

3.3.5.1.3 Permitir a anexação de arquivos com extensão pdf, doc, docx, txt, jpg e odt aos textos jurídicos. 

R: Cadastros > Textos Jurídicos > Incluir > Anexo 



 

3.3.5.1.4 Permitir o registro dos responsáveis das unidades gestoras do município, juntamente com o período 

de exercício da função. 

R: Cadastros > Unidades Gestoras > Responsáveis 

 

3.3.5.1.5 Permitir o registro das estruturas organizacionais das unidades gestoras com dados de data de início 

de vigência e fundamento legal. 



R: Cadastros > Unidades Gestoras > Estr. Administrativa 

 

 

3.3.5.1.6 Permitir o registro da composição de cada estrutura organizacional das unidades gestoras. 

R: Cadastros > Unidades Gestoras > Estr. Administrativa > Composição 

 



3.3.5.1.7 Permitir a configuração de cabeçalho e rodapé padrão para emissão dos documentos do controle 

interno. 

R: Sistema > Configurações > Cabeçalho 

 

R: Sistema > Configurações > Rodapé 

 

3.3.5.2 Gestão das Receitas 



3.3.5.2.1 Gráficos de Arrecadação da Receita 

R: Receitas > Gráficos de Arrecadação das Receitas 

 

3.3.5.2.2 Permitir o detalhamento do gráfico de arrecadação das receitas totais por exercício por entidades, 

categorias econômicas, origens da receita, contas de receita e vínculos de recurso. 

R: Receitas > Gráficos de Arrecadação das Receitas > Arrecadação da Receita Total por Exercício > Visualizar > Clicar 

Sobre um Gráfico > Detalhamento da Seleção > Visualizar  



 

3.3.5.2.3  Possuir gráfico de arrecadação das receitas totais por exercício, com as opções de filtragem por 

anos, unidades gestoras, categorias econômicas, origem da receita, conta de receita e vínculos de recurso. 

R: Receitas > Gráficos de Arrecadação das Receitas > Arrecadação da Receita Total por Exercício > Visualizar > 

Configurar 

 



3.3.5.2.4 Permitir a comparação do gráfico de arrecadação das receitas totais por exercício por entidades, 

categorias econômicas, origens da receita, contas de receita e vínculos de recurso. 

R: Receitas > Gráficos de Arrecadação das Receitas > Arrecadação da Receita Total por Exercício > Visualizar > Clicar 

Sobre um Gráfico > Comparativo da Seleção > Visualizar 

 

3.3.5.2.5 Possuir gráfico de arrecadação das receitas totais por mês e exercício, com as opções de filtragem 

por anos, meses, unidades gestoras, categorias econômicas, origem da receita, conta de receita e vínculos de 

recurso. 

R: Receitas > Gráficos de Arrecadação das Receitas > Arrecadação da Receita Total por Mês/Exercício > Visualizar > 

Configurar 



 

3.3.5.2.6 Permitir o detalhamento do gráfico de arrecadação das receitas totais por mês e exercício por 

entidades, categorias econômicas, origens da receita, contas de receita e vínculos de recurso. 

R: Receitas > Gráficos de Arrecadação das Receitas > Arrecadação da Receita Total por Mês/Exercício > Visualizar > 

Clicar Sobre um Gráfico > Detalhamento da Seleção > Visualizar 

 



3.3.5.2.7 Permitir a comparação do gráfico de arrecadação das receitas totais por mês e exercício por 

entidades, categorias econômicas, origens da receita, contas de receita e vínculos de recurso. 

R: Receitas > Gráficos de Arrecadação das Receitas > Arrecadação da Receita Total por Mês/Exercício > Visualizar > 

Clicar Sobre um Gráfico > Comparativos da Seleção > Visualizar 

 

3.3.5.2.8 Possuir gráfico de arrecadação da receita corrente líquida por mês e exercício, com as opções de 

filtragem por anos, meses. 

R: Receitas > Gráficos de Arrecadação das Receitas > Arrecadação da Receita Corrente Líquida por Mês/Exercício > 

Visualizar > Configurar 



 

3.3.5.2.9 Permitir o detalhamento do gráfico de arrecadação da receita corrente líquida por mês e exercício 

por linha, conta de receita e vínculos de recurso. 

R: Receitas > Gráficos de Arrecadação das Receitas > Arrecadação da Receita Corrente Líquida por Mês/Exercício > 

Visualizar > Clicar Sobre um Gráfico 

 



 

 

3.3.5.2.10 Permitir que qualquer gráfico da receita possa ser exportado para os formatos .png, .jpg, .pdf e .xls. 

R: Ícone de Exportação em Qualquer Gráfico 



 

3.3.5.3 Receita Corrente Líquida 

3.3.5.3.1 Possuir relatório com comparativo entre a projeção e a arrecadação da receita corrente líquida, com 

filtro por mês e evidenciando mês a mês os dados da projeção com base na arrecadação do exercício anterior bem 

como a comparação com a execução no exercício atual. 

R: Receitas > Análise da Receita Corrente Líquida > Comparativo entre Projeção e Arrecadação 

 



3.3.5.3.2 Possuir relatório comparativo da arrecadação da receita corrente líquida com comparativo linha a 

linha entre dois exercícios. 

R: Receitas > Análise da Receita Corrente Líquida > Comparativo da Arrecadação entre Exercícios 

 

3.3.5.3.3 Possuir rotina para elaboração dos quadros das metas bimestrais de arrecadação. 

R: Receitas > Quadro das Metas de Receita e Despesa > Tipo: Receita Projetada 

 



3.3.5.3.4 Possuir cálculo automático das metas bimestrais de arrecadação, com base nos dados da 

arrecadação do exercício anterior. 

R: Receitas > Quadro das Metas de Receita e Despesa >Tipo: Receita Projetada > Atualiza Valores 

 

3.3.5.3.5 Possuir rotina para elaboração do quadro de cronograma/metas mensais e bimestrais de 

desembolso. 

R: Receitas > Quadro das Metas de Receita e Despesa > Tipo: Despesa Projetada 



 

3.3.5.3.6 Possuir cálculo automático do cronograma/metas mensais e bimestrais de desembolso com base na 

execução das despesas do exercício anterior. 

R: Receitas > Quadro das Metas de Receita e Despesa >Tipo: Despesa Projetada > Atualiza Valores 

 

3.3.5.3.7 Possuir os relatórios de metas bimestrais de arrecadação e do cronograma/metas bimestrais de 

desembolso. 



R: Receitas > Quadro das Metas de Receita e Despesa > Relatório 

 

3.3.5.3.8 Possuir relatório com quadro evolutivo da receita por vínculo de recurso entre dois exercícios com 

filtros de mês e vínculo de recurso e opção para projeção dos valores com base na execução do exercício anterior. 

R: Receitas > Quadro Evolutivo da Receita por Vínculo de Recurso Entre Dois Exercícios 

 



3.3.5.3.9 Possuir relatório comparativo da arrecadação das receitas entre dois exercícios, com filtros por mês, 

unidades gestoras, contas de receita e com opções de emissão de receita bruta ou líquida e opção de projeção dos 

valores. 

R: Receitas > Comparativo de Arrecadação das Receitas entre Dois Exercícios 

 

3.3.5.3.10 Possuir relatório com as receitas de base de cálculo para a apuração do repasse de duodécimo ao 

poder legislativo. 

R: Receitas > Apuração do Repasse de Duodécimo ao Legislativo 



 

3.3.5.3.11 Permitir a exportação de quaisquer relatórios para os formatos .pdf, .doc e .xls. 

R: Ícones de Exportação em Todos os Relatórios 

 

3.3.5.4 Gestão das Despesas 

3.3.5.4.1 Gráficos de Execução da Despesa 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa 



 

3.3.5.4.2 Possuir gráfico de execução da despesa total por exercício, com opções de filtragem por exercícios, 

tipos da despesa (Empenhada, Liquidada e Paga), unidades gestoras, secretarias, unidades orçamentárias, categorias 

econômicas, grupos de natureza, detalhamentos da despesa e vínculos de recurso. 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução da Despesa Total por Exercício > Configurar 

 



3.3.5.4.3 Permitir o detalhamento e comparativo do gráfico de execução da despesa total por exercício por 

entidades, secretarias, categorias econômicas, grupos de natureza, detalhamentos da despesa e vínculos de recurso. 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução da Despesa Total por Exercício > Clicar Sobre o Gráfico > 

Detalhamento da Seleção 

 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução da Despesa Total por Exercício > Clicar Sobre o Gráfico > 

Comparativo da Seleção 



 

3.3.5.4.4 Possuir gráfico de execução da despesa total por mês e exercício, com opções de filtragem por 

exercícios, tipo da despesa (empenhada, liquidada e paga), unidades gestoras, secretarias, unidades orçamentárias, 

categorias econômicas, grupos de natureza, detalhamentos da despesa e vínculos de recurso. 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução da Despesa Total por Mês/Exercício > Configurar 

 



3.3.5.4.5 Permitir o detalhamento e comparativo do gráfico de execução da despesa total por mês e exercício 

por entidades, secretarias, categorias econômicas, grupos de natureza, detalhamentos da despesa e vínculos de 

recurso.  

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução da Despesa Total por Mês/Exercício > Clicar Sobre o 

Gráfico > Detalhamento da Seleção 

 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução da Despesa Total por Mês/Exercício > Clicar Sobre o 

Gráfico > Comparativos da Seleção 



 

3.3.5.4.6 Possuir gráfico da execução das despesas por secretaria no exercício com opções de filtragem por 

tipo de gráfico (Pizza ou Colunas), tipo da despesa (empenhada, liquidada e paga), ano de exercício a ser exibido, 

meses inicial e final, unidades gestoras, secretarias, unidades orçamentárias, categorias econômicas, grupos de 

natureza, detalhamentos da despesa e vínculos de recurso. 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução das Despesas por Secretaria no Exercício > Configurar 

 



3.3.5.4.7 Permitir o detalhamento do gráfico da execução das despesas por secretaria no exercício por 

entidades, secretarias, categorias econômicas, grupos de natureza, detalhamentos da despesa e vínculos de recurso. 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução das Despesas por Secretaria no Exercício > Clicar Sobre o 

Gráfico 

 

3.3.5.4.8 Possuir gráfico de execução das despesas por grupo de natureza no exercício com opções de 

filtragem por tipo de gráfico (Pizza ou Colunas), tipo da despesa (empenhada, liquidada e paga), ano de exercício a 

ser exibido, meses inicial e final, unidades gestoras, secretarias, unidades orçamentárias, categorias econômicas, 

grupos de natureza, detalhamentos da despesa e vínculos de recurso. 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução das Despesas por Grupos de Natureza no Exercício > 

Configurar 



 

3.3.5.4.9 Permitir o detalhamento do gráfico da execução das despesas por grupo de natureza no exercício 

por entidades, secretarias, categorias econômicas, grupos de natureza, detalhamentos da despesa e vínculos de 

recurso. 

R: Despesas > Gráficos de Execução da Despesa > Execução das Despesas por Grupos de Natureza no Exercício > 

Clicar Sobre o Gráfico 

 



3.3.5.4.10 Permitir que qualquer gráfico da despesa possa ser exportado para os formatos .png, .jpg, .pdf e .xls. 

R: Ícone de Exportação em Qualquer Gráfico 

 

3.3.5.4.11 Possuir relatório de acompanhamento mensal das despesas, com as opções de filtro por mês, tipo da 

despesa (empenhada, liquidada e paga), unidades gestoras, órgãos orçamentários unidades orçamentárias, grupos 

de natureza e contas de despesa. 

R: Despesas > Relatório de Acompanhamento Mensal das Despesas 



 

3.3.5.4.12 Permitir que o relatório de acompanhamento mensal das despesas possa ser exibido de forma 

detalhada por secretaria. 

R: Despesas > Relatório de Acompanhamento Mensal das Despesas > Filtro: Detalh. Secretarias 

 

3.3.5.4.13 Permitir que o relatório de acompanhamento mensal das despesas possa ser exibir os dados do 

exercício anterior para comparativo. 



R: Despesas > Relatório de Acompanhamento Mensal das Despesas > Filtro: Exibir dados do Exercício Anterior 

 

3.3.5.4.14 Possuir cálculo automático do quadro de análise das despesas por secretaria com base na execução 

das despesas do exercício anterior. 

R: Despesas > Quadro de Análise das Despesas por Secretaria 

 



3.3.5.4.15 Permitir a configuração dos parâmetros de remuneração de prefeito e vice, mês de referência para 

projeção de folha, informações sobre férias e 13º salário para a geração do quadro de análise das despesas por 

secretaria. 

R: Despesas > Quadro de Análise das Despesas por Secretaria > Configurar 

 

3.3.5.4.16 Permitir a configuração de percentuais de atualização por fonte de recurso para a geração do quadro 

de análise das despesas por secretaria. 

R: Despesas > Quadro de Análise das Despesas por Secretaria > Configurar > Atualiz. Do Orçamento 



 

3.3.5.4.17 Permitir emissão do relatório do quadro de análise das despesas por secretaria. 

R: Despesas > Quadro de Análise das Despesas por Secretaria > Relatórios 

 

3.3.5.4.18 Permitir a exportação de qualquer relatório para os formatos .pdf, .doc e .xls. 

R: Ícones de Exportação em Todos os Relatórios 



 

3.3.5.5 Comparativos 

3.3.5.5.1 Possuir gráfico comparativo da evolução entre a receita e a despesa no exercício, com opções de 

filtro por unidade gestora, mês de referência, tipo da despesa (empenhada, liquida e paga) e vínculos de recurso. 

R: Comparativos > Gráfico de Evolução entre a Receita e a Despesa no Exercício 

 



3.3.5.5.2 Permitir que o gráfico comparativo da evolução entre a receita e a despesa no exercício possa ser 

gerado com valores acumulados ou valores mês a mês. 

R: Comparativos > Gráfico de Evolução entre a Receita e a Despesa no Exercício > Filtro: Valores 

 

3.3.5.5.3 Possuir gráfico comparativo entre a receita e despesa por fontes de recursos, com opções de filtro 

por mês e vínculo de recurso. 

R: Comparativos > Gráfico Comparativo da Receita e Despesa por Fontes de Recurso 



 

3.3.5.5.4 Permitir no gráfico comparativo entre a receita e despesa por fontes de recursos, evidenciar as 

informações de saldo de superávit, valores suplementados, receitas orçada e arrecadada, despesas prevista, 

empenhada, liquidada e paga. 

R: Comparativos > Gráfico Comparativo da Receita e Despesa por Fontes de Recurso 

 

3.3.5.6 Gestão de Pessoal 



3.3.5.6.1 Possibilitar o registro do plano municipal de cargos e vagas e suas alterações, com os dados de cargo, 

fundamentos legais, e quantidade de vagas criadas e ou extintas. 

R: Cadastros > Plano de Cargos e Vagas 

 

3.3.5.6.2 Possuir gráfico de comparativo da quantidade de pessoal por mês/exercício, com opções de filtro por 

anos de exercício, meses, entidades, cargos, lotações, vínculos, proventos e descontos. 

R: Comparativos > Gráficos de Gestão de Pessoal > Comparativo de Quantidade de Pessoal por Mês/Exercício > 

Visualizar > Configurar 



 

3.3.5.6.3 Permitir o detalhamento e comparativo do gráfico de comparativo da quantidade de pessoal por 

mês/exercício por entidades, cargos, lotações, vínculos e servidores. 

R: Comparativos > Gráficos de Gestão de Pessoal > Comparativo de Quantidade de Pessoal por Mês/Exercício > 

Visualizar > Clicar Sobre o Gráfico > Detalhamentos da Seleção 

 



R: Comparativos > Gráficos de Gestão de Pessoal > Comparativo de Quantidade de Pessoal por Mês/Exercício > 

Visualizar > Clicar Sobre o Gráfico > Comparativos da Seleção 

 

3.3.5.6.4 Possuir gráfico de comparativo de valores da folha por mês/exercício, com opções de filtro por anos 

de exercício, meses, entidades, cargos, lotações, vínculos, proventos e descontos. 

R: Comparativos > Gráficos de Gestão de Pessoal > Comparativo de Valores de Pessoal por Mês/Exercício > Visualizar 

> Configurar 



 

3.3.5.6.5 Permitir o detalhamento e comparativo do gráfico de valores da folha por mês/exercício por 

entidades, cargos, lotações, vínculos e servidores. 

R: Comparativos > Gráficos de Gestão de Pessoal > Comparativo de Valores de Pessoal por Mês/Exercício > Visualizar 

> Clicar Sobre o Gráfico > Detalhamentos da Seleção 

 



R: Comparativos > Gráficos de Gestão de Pessoal > Comparativo de Valores de Pessoal por Mês/Exercício > Visualizar 

> Clicar Sobre o Gráfico > Comparativos da Seleção 

 

3.3.5.6.6 Permitir que os gráficos de pessoal possam ser exportados para os formatos .png, .jpg, .pdf e .xls. 

R: Ícone de Exportação em Qualquer Gráfico 

 

3.3.5.7 Índices Constitucionais 



3.3.5.7.1 Possuir gráfico com indicador do índice de aplicação em saúde com a opção de filtro de mês de 

referência. 

R: Indicadores > Indicador do Índice de Aplicação em Saúde > Configurar 

 

3.3.5.7.2 Possuir gráfico com indicador do índice de aplicação em educação com a opção de filtro por mês de 

referência. 

R: Indicadores > Indicador do Índice de Aplicação em Educação > Configurar 



 

3.3.5.7.3 Possuir gráfico com indicador do índice de aplicação em pessoal podendo com as opções de 

filtragem por mês de referência e tipo de poder. 

R: Indicadores > Indicador do Índice de Aplicação em Pessoal > Configurar 

 

3.3.5.7.4 Permite que qualquer gráfico dos índices constitucionais possa ser exportado para .png. jpg, pdf. svg, 

xls 



R: Ícone de Exportação em Qualquer Gráfico 

 

3.3.5.8 Balancetes 

3.3.5.8.1 Possibilitar a emissão do balancete da receita, podendo fazer a filtragem pela entidade, mês Inicial, 

mês final, vínculo, e também selecionando as opções de imprimir conta, detalhar vínculo, imprimir resumo por 

vínculo 

R: Relatórios > Balancetes > Balancete da Receita 



 

3.3.5.8.2 Possibilitar a emissão do balancete da despesa, podendo fazer a filtragem pela entidade, mês inicial, 

mês final, órgão, unidade, função, sub função, programa, ação/projeto atividade, elemento, vínculo de recurso, e 

também selecionar as opções de detalhar por vínculo e imprimir resumo por vínculo 

R: Relatórios > Balancetes > Balancete das Despesas 

 



3.3.5.8.3  Relatório de balancete financeiro, com as opções de filtragem por unidade gestora e mês de 

referência. 

R: Relatórios > Balancetes > Balancete Financeiro por Unidade Gestora 

 

3.3.5.9 Demonstrativo Fiscais (RREO/RGF) 

3.3.5.9.1 Possibilitar a emissão de todos os relatórios resumidos da execução orçamentária (RREO), podendo 

fazer a filtragem por período, mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral, e anual, sempre utilizando o 

poder consolidado 

R: Relatórios > Demonstrativos Fiscais (RREO/RGF) 

 

3.3.5.9.2 Possibilitar a emissão de todos os relatórios de gestão fiscal (RGF), podendo fazer a filtragem por 

período e por poder executivo, legislativo ou consolidado 



R: Relatórios > Demonstrativos Fiscais (RREO/RGF) 

 

3.3.5.9.3 Possibilitar a emissão do relatório do quadro de saldo do superávit, podendo fazer a filtragem, pela 

unidade gestora, vínculo de recurso, e o mês de referência 

R: Relatórios > Quadro de Saldo do Superávit 

 



3.3.5.9.4 Possibilitar a emissão do relatório do quadro do provável excesso por fonte de recurso, podendo 

fazer a filtragem pelo mês de referência, vínculo de recurso, e projetar valores 

R: Relatórios > Quadro do Provável Excesso por Fonte de Recurso 

 

3.3.5.9.5 Possibilitar a emissão do relatório de apuração do saldo da disponibilidade por fonte de recurso, 

podendo fazer a filtragem pela unidade gestora, mês de referência, tipo de despesa, provisão 13º e haveres 

financeiros e fazendo as devidas configurações, órgão orçamentário, unidade orçamentária, projeto atividade, 

remuneração de prefeito e vice, o mês de previsão da folha, férias, 13º salário, projeto/atividade 

R: Relatórios > Apuração do Saldo da Disponibilidade por Fonte de Recurso 



 

R: Relatórios > Apuração do Saldo da Disponibilidade por Fonte de Recurso > Configurações 

 

3.3.5.9.6 Possibilitar a emissão do relatório do quadro de análise da disponibilidade financeira por fonte de 

recurso, podendo fazer a filtragem pela unidade gestora, mês de referência e considera haveres financeiros. 

R: Relatórios > Quadro de Análise da Disponibilidade por Fonte de Recurso 



 

3.3.5.9.7 Possibilitar a emissão do relatório do balanço financeiro simplificado, podendo utilizar somente a 

filtragem do mês de referência 

R: Relatórios > Balanço Financeiro Simplificado 

 

3.3.5.9.8 Possibilitar a emissão do relatório de projeção da receita e despesa por grupo de fontes, podendo 

utilizar a filtragem da unidade gestora, mês de referência, tipo de despesa, projetar valores, para esse relatório é 



necessário fazer um relacionamento das fontes de recurso que estão cadastradas no sistema do município com 

algumas fontes de recurso específica 

R: Relatórios > Projeção da Receita e Despesa por Grupo de Fontes 

 

3.3.5.9.9 Permite que qualquer relatório dos balancetes possa ser exportado para .doc, .xls, .pdf 

R: Ícones de Exportação em Todos os Relatórios 

 



3.3.5.10 Folha de Pagamento 

3.3.5.10.1 Possibilitar a emissão do quadro de quantidade de pessoal por mês/exercício, podendo utilizar uma 

filtragem do tipo de comparativo, anos de exercício, e mês de referência que são obrigatórios e entre outros como 

entidade, cargos, lotações, vínculos e tipo/evento para uma filtragem mais específica 

R: Relatórios > Folha de Pagamento > Quadro de Quantidade de Pessoal por Mês/Exercícios 

 

3.3.5.10.2  Possibilitar a emissão do relatório do quadro comparativo de valores da folha por mês/exercícios 

tendo como filtragem obrigatória o tipo de comparativo, o ano de exercício, e o mês de referência entre outros 

filtros como entidade, cargos, lotações, vínculos e tipo/evento para uma filtragem mais específica 

R: Relatórios > Folha de Pagamento > Quadro de Valores da Folha por Mês/Exercícios 



 

3.3.5.10.3 Possibilitar a emissão do relatório da folha mensal por grupo de evento, podendo utilizar como 

filtragem o mês de referência e a lotação 

R: Relatórios > Folha de Pagamento > Relatório da Folha Mensal por Grupo de Evento 

 

3.3.5.10.4 Permite que qualquer relatório da folha de pagamento possa ser exportado para .doc, .xls, .pdf 

R: Ícones de Exportação em Todos os Relatórios 



 

3.3.5.10.5 Possuir Painel com Dashboard configurável por usuário. Todos os gráficos, detalhamentos e ou 

comparativos poderão ser adicionados a este dashboard, permitindo o ajuste de tamanho do painel, sua ordenação 

e edição de informações adicionais como título, descrição, exibição de título, filtros e legendas. 

R: Sistema > Dashboard 

 



3.3.5.10.6 Possuir versão de aplicativo mobile (app) para exibição do dashboard também em dispositivos 

móveis, onde todos os painéis adicionados ao dashboard na versão web deverão automaticamente serem replicados 

na versão mobile. 

R: App GovGestão Mobile 

 

3.3.5.11 Relatório de Verificações Internas 

3.3.5.11.1 O sistema deverá permitir a elaboração do relatório de verificações internas (Relatório 

Circunstanciado), onde o usuário poderá selecionar/definir quais informações deverão constar no relatório. 

R: Relatórios > Relatórios Dinâmicos > Relatório 



 

3.3.5.11.2 As informações selecionadas para o relatório de verificação interna deverão buscar os dados de 

forma automática de acordo com a informação do mesmo (dados orçamentários, financeiros, índices de saúde, 

educação e pessoal). 

R: Relatórios > Relatórios Dinâmicos > Relatório 

 



3.3.5.11.3 O sistema deverá permitir a edição on-line das informações do relatório podendo desta forma 

adicionar observações ou outras informações ao mesmo. 

R: Relatórios > Relatórios Dinâmicos > Relatório 

 

3.3.5.12 Audiência Pública 

3.3.5.12.1 Permitir a rotina de registro de audiências públicas, contendo as informações de tipo de audiência, 

data e período de referência. 

R: Audiências > Audiências Públicas 



 

3.3.5.12.2 Disponibilizar painéis de apresentação de audiências pré-definidos com as informações de valores e 

indicadores diversos. 

R: Audiências > Audiências Públicas > Apresentação > Adicionar Painel Modelo 

 

3.3.5.12.3 Permitir a customização de painéis de apresentação de audiências públicas, com o fornecimento de 

variáveis de valores e indicadores pré-definidos para a utilização nos mesmos. 



R: Cadastros > Audiências Públicas > Painéis de Audiências Públicas > Layout 

 

3.3.5.12.4 Permitir a geração automática da apresentação das audiências públicas de acordo com o período e 

os painéis de apresentação selecionados. 

R: Audiências > Audiências Públicas > Apresentação 

 



3.3.5.12.5 Permitir efetuar a cópia de uma audiência pública para um novo período, utilizando os painéis pré-

cadastrados efetuando apenas a atualização de valores e indicadores. 

R: Audiências > Audiências Públicas > Copiar 

 

3.3.5.12.6 Permite a exportação da apresentação da audiência pública para .ppt e .pdf 

R: Audiências > Audiências Públicas > Apresentação > Exportar 

 



3.3.5.13 Prestação de Contas 

3.3.5.13.1 Quanto a Prestação de Contas para o SICONFI (Sistema de Informações Contábeis e Fiscais do Setor 

Público Brasileiro) 

R: Módulo Siconfi 

 

3.3.5.13.2 Efetuar o preenchimento automático das planilhas eletrônicas (.xls) dos Relatórios Resumidos da 

Execução Orçamentária (RREO) disponibilizadas pelo próprio sistema do SICONFI de acordo com o período desejado 

dos seguintes anexos: 

R: Geração > Geração Siconfi Periódico > Incluir > RREO - Relatórios Resumidos da Execução Orçamentária 



 

3.3.5.13.2.1 Anexo I - Balanço Orçamentário; 

R: Geração > Geração Siconfi Periódico > Selecionar uma Geração > Download 

 

3.3.5.13.2.2 Anexo II - Demonstrativo da Execução das Despesas por Função/Subfunção; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.3 Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Líquida; 



R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.4 Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciárias do RPPS; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.5 Anexo V - Demonstrativo do Resultado Nominal; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.6 Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primário; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.7 Anexo VII - Demonstrativo dos Restos à Pagar por Poder e Órgão; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.8 Anexo IX - Demonstrativo das Receitas de Operações de Crédito e Despesas de Capital; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.9 Anexo X - Demonstrativo da Projeção Atuarial do Regime Próprio de Previdência dos Servidores; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.10 Anexo XI - Demonstrativo da Receita de Alienação de Ativos e Aplicação dos Recursos; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.11 Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias Público-Privadas; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.2.12 Anexo XVI - Demonstrativo Simplificado do Relatório Resumido da Execução Orçamentária; 

R: Idem Item 3.3.5.13.2.1 

3.3.5.13.3 Efetuar o preenchimento automático das planilhas eletrônicas (.xls) dos Relatórios de Gestão Fiscal 

(RGF) disponibilizadas pelo próprio sistema do SICONFI de acordo com o período desejado dos seguintes anexos: 

R: Geração > Geração Siconfi Periódico > Incluir > RGF - Relatórios de Gestão Fiscal 

 



3.3.5.13.3.1 Anexo I - Demonstrativo da Despesa com Pessoal 

R: Geração > Geração Siconfi Periódico > Selecionar uma Geração > Download 

 

3.3.5.13.3.2 Anexo II - Demonstrativo da Dívida Consolidada Líquida – Municípios 

R: Idem Item 3.3.5.13.3.1 

3.3.5.13.3.3 Anexo III - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores 

R: Idem Item 3.3.5.13.3.1 

3.3.5.13.3.4 Anexo IV - Demonstrativo das Operações de Crédito 

R: Idem Item 3.3.5.13.3.1 

3.3.5.13.3.5 Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar 

R: Idem Item 3.3.5.13.3.1 

3.3.5.13.3.6 Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatório de Gestão Fiscal 

R: Idem Item 3.3.5.13.3.1 

3.3.5.13.4 Efetuar o Preenchimento automático das planilhas eletrônicas (.xls) dos Relatórios do Balanço Anual 

(DCA) 

R: Geração > Geração Siconfi – DCA 



 

3.3.5.13.4.1 Anexo I-AB - Balanço Patrimonial - Ativo e Passivo; 

R: Geração > Geração Siconfi – DCA > Selecionar uma Geração > Download 

e  

3.3.5.13.4.2 Anexo I-C - Balanço Orçamentário - Receitas Orçamentárias; 

R: Idem Item 3.3.5.13.4.1 

3.3.5.13.4.3 Anexo I-D - Balanço Orçamentário - Despesas Orçamentárias; 



R: Idem Item 3.3.5.13.4.1 

3.3.5.13.4.4 Anexo I-E - Balanço Orçamentário - Despesas por Função; 

R: Idem Item 3.3.5.13.4.1 

3.3.5.13.4.5 Anexo I-F - Balanço Orçamentário - Despesas Orçamentárias - Sub Quadro - Execução dos Restos a 

Pagar; 

R: Idem Item 3.3.5.13.4.1 

3.3.5.13.4.6 Anexo I-G - Balanço Orçamentário - Despesas por Função - Sub Quadro - Execução dos Restos a 

Pagar; 

R: Idem Item 3.3.5.13.4.1 

3.3.5.13.4.7 Anexo I-HI - Demonstrativo das Variações Patrimoniais Quantitativas e Resultado Patrimonial do 

Período; 

R: Idem Item 3.3.5.13.4.1 

3.3.5.13.4.8  Quanto a Prestação de Contas para o SIOPS (Sistema de Informações Sobre Orçamentos 

Públicos em Saúde) 

R: Módulo SIOPS 

 

3.3.5.13.5 Efetuar o Preenchimento automático das informações de acordo com o período desejado dos 

Seguintes Itens: 

R: Geração > Geração SIOPS 



 

3.3.5.13.5.1 Informações de Dados Gerais; 

R: Geração > Geração SIOPS > Selecionar uma Geração > Download > Importar o Arquivo no Sistema Siops 

 

3.3.5.13.5.2 Informações Adicionais; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.5.1 

3.3.5.13.6 Efetuar o Preenchimento automático das informações das Pastas: 



R: Idem ao Item 3.3.5.13.5.1 

3.3.5.13.6.1 Previsão e Execução das Receitas Orçamentárias; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.5.1 

3.3.5.13.6.2 Previsão e Execução das Despesas Orçamentárias (Por Fonte, Subfunção e Elemento); 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.5.1 

3.3.5.13.6.3 Despesas por Fonte e Restos a Pagar; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.5.1 

3.3.5.13.6.4 Quanto a Prestação de Contas para o SIOPE (Sistema de Informações sobre Orçamentos Públicos em 

Educação) 

R: Módulo Siope 

 

R: Geração > Geração Siope 



 

3.3.5.13.7 Efetuar o Preenchimento Automático das Informações da Pasta Receita Total 

R: Geração > Geração Siope > Selecionar uma Geração > Download > Importar no Sistema Siope 

 

3.3.5.13.7.1 Previsão Atualizada; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.7.2 Receitas Realizadas; 



R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.7.3 Receitas Orçadas para o Exercício Seguinte (Quando se Aplica); 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.8 Efetuar o Preenchimento Automático das Informações da Pasta Despesas com Manutenção e 

Desenvolvimento do Ensino Separadas por Fonte de Financiamento: 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.8.1 Despesas Próprias com Impostos e Transferências; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.8.2 Despesas com FUNDEB; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.8.3 Despesas Custeadas com Recursos Vinculados; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.9 Efetuar o Preenchimento Automático das Despesas por Fonte de Financiamento separadas por 

Subfunção de Governo, Detalhamento e Código da Despesa com os valores de: 

3.3.5.13.9.1 Dotação Atualizada; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.9.2 Despesa Empenhada; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.9.3 Despesa Liquidada; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.9.4 Despesa Paga; 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.9.5  Despesa Orçada para o Exercício Seguinte (Quando se Aplica); 

R: Idem ao Item 3.3.5.13.7 

3.3.5.13.10 Sistema de Gestão do Controle Interno 

R: Módulo de Controle Interno 



 

3.3.5.13.10.1 Possuir tela com indicadores gráficos (Dash-board) de produção do controle interno, contendo 

informações sobre quantidade Atos de Normatização, Comunicados Internos, Recomendações, Notificações, 

Pareceres, Auditorias e Demais Atividades exibidos mês a mês e com a quantidade total de cada atividade. 

R: Sistema > Dashboard 

 



3.3.5.13.10.2 Permitir a configuração de cabeçalho e rodapé padrão para emissão dos documentos do controle 

interno.  

R: Sistema > Configurações > Cabeçalho 

 

R: Sistema > Configurações > Rodapé 

 



3.3.5.13.10.3 Permitir a configuração de contas de envio de e-mail por município e ou por usuário do sistema. 

R: Sistema > Configurações > Config. Servidor Envio de Emails 

 

3.3.5.13.10.4 Permitir o cadastro de pessoas, de forma compartilhada entre os demais módulos do sistema de 

gestão, a fim de evitar redundância de cadastros. 

R: Cadastros > Pessoas 

 



3.3.5.13.10.5 Permitir o cadastro de textos jurídicos de forma compartilhada entre os demais módulos do sistema 

de gestão, a fim de evitar redundância de cadastros. 

R: Cadastros > Textos Jurídicos 

 

3.3.5.13.10.6 Permitir a anexação de arquivos com extensão pdf, doc, docx, txt, jpg e odt aos textos jurídicos. 

R: Cadastros > Textos Jurídicos > Incluir > Anexo 

 



3.3.5.13.10.7 Permitir o registro dos responsáveis das unidades gestoras do município, juntamente com o período 

de exercício da função. 

R: Cadastros > Unidades Gestoras > Responsáveis 

 

3.3.5.13.10.8 Permitir o registro das estruturas organizacionais das unidades gestoras com dados de data de início 

de vigência e fundamento legal. 

R: Cadastros > Unidades Gestoras > Estr. Administrativa 



 

3.3.5.13.10.9 Permitir o registro da composição de cada estrutura organizacional das unidades gestoras. 

R: Cadastros > Unidades Gestoras > Estr. Administrativa > Composição 

 

3.3.5.13.10.10 Permitir o registro dos responsáveis por cada item da composição da estrutura organizacional das 

unidades gestoras identificando o período de vigência e cargo ocupado. 

R: Cadastros > Unidades Gestoras > Estr. Administrativa > Composição > Responsáveis 



 

3.3.5.13.10.11 Permitir o cadastramento de modelos de documentos, em editor web, com disponibilização de 

variáveis de informações pré-definidas de acordo com a categoria dos modelos. 

R: Cadastros > Modelos > Documentos > Selecionar um Documento > Layout 

 



3.3.5.13.10.12 Permitir o cadastramento prévio de modelos e layouts de pareceres com a disponibilização de 

variáveis para preenchimento automático pelo sistema e com modelos distintos de acordo com a situação de cada 

parecer (Aprovação, Aprovação com Ressalvas e Reprovação). 

R: Cadastros > Modelos > Pareceres 

 

3.3.5.13.10.13 Permitir efetuar o cadastramento da Estrutura do Controle Interno, com seu fundamento legal, e 

composição do mesmo. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Estrutura do Controle Interno 



 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Estrutura do Controle Interno > Composição 

 

3.3.5.13.10.14 Permitir efetuar o registro da equipe integrante do controle interno, com os respectivos servidores 

que compõem sua estrutura. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Estrutura do Controle Interno > Composição > Pessoal 



 

3.3.5.13.10.15 Disponibilizar rotina para registro das atividades diversas do controle interno, separadas por 

categorias, e com a possibilidade da descrição através de editor de textos dos detalhes de cada atividade. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Registro de Demais Atividades 

 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Registro de Demais Atividades > Texto 



 

3.3.5.13.10.16 Possibilitar o cadastramento dos atos do controle interno, como Instruções Normativas e 

Orientações, com a opção de publicação automática ou não junto ao website do município para acesso aberto a 

população. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Atos de Normatização e Controle 

 

R: Portal InfoCidadão > Atos de Normatização e Controle 



 

3.3.5.13.10.17 Possibilitar a anexação de textos aos atos do controle interno, nos formatos pdf, doc, docx, txt, jpg e  

odt, com a opção de publicação automática ou não junto ao website do município para acesso aberto a população. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Atos de Normatização e Controle > Selecionar um Ato > Gerenciar > 

Anexos 

 

3.3.5.13.10.18 Possibilitar a redação do texto dos atos do controle interno em editor on-line. 



R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Atos de Normatização e Controle > Selecionar um Ato > Gerenciar > 

Explanação e ou Fundamentação 

 

3.3.5.13.10.19 Possibilitar a anexação de arquivos e redação de textos em editor on-line de anexos de atos do 

controle interno. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Atos de Normatização e Controle > Selecionar um Ato > Gerenciar > 

Anexos > Editar > Incluir Anexo 



 

3.3.5.13.10.20 Possibilitar o cadastramento de comunicados internos do controle interno com as seguintes 

características: 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Comunicados Internos 

 

3.3.5.13.10.20.1 Possibilidade de controle de comunicados por arquivos anexos ou editor de textos on-line,  

com a opção de publicação automática ou não junto ao website do município para acesso aberto a população. 



R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Comunicados Internos > Editar 

 

R: Portal InfoCidadão > Comunicados Internos 

 

3.3.5.13.10.20.2 Possibilitar o cadastramento dos interessados do comunicado interno 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Comunicados Internos > Gerenciar > Interessados 



 

3.3.5.13.10.20.3 Possibilitar a geração automática do modelo de comunicado em editor on-line através de 

layout pré-configurado com possibilidade de edição do mesmo. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Comunicados Internos > Gerenciar > Explanação e ou Fundamentação 

 

3.3.5.13.10.20.4 Possibilitar a emissão final do comunicado no formato pdf., não permitindo mais efetuar 

alterações após a finalização do mesmo. 



R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Comunicados Internos > Gerenciar > Explanação e ou Fundamentação 

> Concluir Etapa 

 

3.3.5.13.10.20.5 Possibilitar o registro dos tramites do comunicado interno, com os dados de tipo de 

encaminhamento (físico ou e-mail) inclusive, com o envio de e-mail por dentro do sistema com link de acesso ao 

comunicado. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Comunicados Internos > Gerenciar > Encaminhamentos > Editar 



 

3.3.5.13.10.20.6 Para encaminhamentos efetuados por e-mail, no link de acesso ao comunicado interno, 

deverá existir a possibilidade de visualização do comunicado interno, bem como existir a possibilidade da anexação 

de arquivos e finalização do mesmo com retorno automático para o remetente. 

R: Ao Clicar no Link do Comunicado Interno 

 



3.3.5.13.10.20.7 Para os encaminhamentos efetuados por e-mail, registrar em log as movimentações, com 

dados de data e hora de encaminhamento, acesso e visualização do comunicado interno. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Comunicados Internos > Gerenciar > Encaminhamentos > Editar > 

Movimentos > Log 

 

3.3.5.13.10.20.8 Possibilitar o registro das providências adotadas quanto ao exposto no comunicado interno. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Comunicados Internos > Gerenciar > Conclusão / Providências 

Adotadas 



 

3.3.5.13.10.21 Possibilidade de controle dos ofícios do controle interno com as seguintes características:  

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Ofícios 

 

3.3.5.13.10.21.1 Possibilidade de controle de ofício por arquivos anexos ou editor de textos on-line, com a 

opção de publicação automática ou não junto ao website do município para acesso aberto a população 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Ofícios > Incluir 



 

R: Portal InfoCidadão > Ofícios 

 

3.3.5.13.10.21.2 Possibilitar o cadastramento dos interessados do ofício 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Ofícios > Gerenciar > Interessados 



 

3.3.5.13.10.21.3 Permitir o registro individual de cada item do ofício, para posterior redação das providências 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Ofícios > Gerenciar > Questionário Eletrônico > Editar > Questionário 

 

3.3.5.13.10.21.4 Possibilitar o registro dos tramites do ofício, com os dados de tipo de encaminhamento 

(físico ou e-mail) inclusive, com o envio de e-mail por dentro do sistema com link de acesso ao ofício 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Ofícios > Gerenciar > Encaminhamentos > Incluir 



 

3.3.5.13.10.21.5 Para encaminhamentos efetuados por e-mail, no link de acesso ao ofício, deverá existir a 

possibilidade de visualização do ofício, bem como existir a possibilidade da anexação de arquivos e finalização da 

mesma com retorno automático para o remetente 

R: Ao Clicar no Link do Ofício 

 



3.3.5.13.10.21.6 Para os encaminhamentos efetuados por e-mail, registrar em log as movimentações, com 

dados de data e hora de encaminhamento, acesso e visualização dos ofícios 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Ofícios > Gerenciar > Encaminhamentos > Movimentos > Log 

 

3.3.5.13.10.21.7 Possibilitar o registro das providências adotadas quanto ao exposto nos ofícios 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Ofícios > Gerenciar > Conclusão / Providências Adotadas 

 



3.3.5.13.10.22 Possibilitar o cadastramento de recomendações ou notificações do controle interno com as 

seguintes características: 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Recomendações 

 

3.3.5.13.10.22.1 Possibilidade de controle de recomendações ou notificações por arquivos anexos ou editor 

de textos on-line, com a opção de publicação automática ou não junto ao website do município para acesso aberto a 

população. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Recomendações > Incluir 



 

R: Portal InfoCidadão > Recomendações 

 

3.3.5.13.10.22.2 Possibilitar o cadastramento dos interessados das recomendações ou notificações. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Recomendações > Gerenciar > Interessados 



 

3.3.5.13.10.22.3 Permitir o registro individual de cada item das recomendações ou notificações, para 

posterior redação das providências. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Recomendações > Gerenciar > Recomendações 

 

3.3.5.13.10.22.4 Possibilitar a geração automática do modelo de recomendações ou notificações através de 

layout pré-configurado com possibilidade de edição do mesmo. 



R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Recomendações > Gerenciar > Explanação e ou Fundamentação 

 

3.3.5.13.10.22.5 Possibilitar a emissão final das recomendações ou notificações no formato pdf, não 

permitindo mais efetuar alterações após a finalização do mesmo. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Recomendações > Gerenciar > Explanação e ou Fundamentação > 

Concluir Etapa 

 



3.3.5.13.10.22.6 Possibilitar o registro dos tramites das recomendações ou notificações, com os dados de tipo 

de encaminhamento (físico ou e-mail) inclusive, com o envio de e-mail por dentro do sistema com link de acesso a 

recomendações ou notificações. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Recomendações > Gerenciar >Encaminhamentos > Incluir 

 

3.3.5.13.10.22.7 Para encaminhamentos efetuados por e-mail, no link de acesso a recomendações ou 

notificações deverá existir a possibilidade de visualização das recomendações ou notificações, bem como existir a 

possibilidade da anexação de arquivos e finalização da mesma com retorno automático para o remetente. 

R: Clicar no Link da Recomendação 



 

3.3.5.13.10.22.8 Para os encaminhamentos efetuados por e-mail, registrar em log as movimentações, com 

dados de data e hora de encaminhamento, acesso e visualização das recomendações ou notificações. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Recomendações > Gerenciar > Encaminhamentos > Movimentos > Log 

 

3.3.5.13.10.22.9 Possibilitar o registro das providências adotadas quanto ao exposto nas recomendações ou 

notificações. 



R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Recomendações > Gerenciar > Conclusão / Providências Adotadas 

 

3.3.5.13.10.23 Possibilitar o cadastramento de pareceres do controle interno com as seguintes características: 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres 

 

3.3.5.13.10.23.1 Possibilitar a disponibilização do parecer de forma automática, junto ao website do 

município. 



R: Portal InfoCidadão > Pareceres 

 

3.3.5.13.10.23.2 Permitir a elaboração de pareceres com pelo menos as categorias de parecer de análise de 

processos licitatórios, parecer de prestação de contas de adiantamentos, parecer de prestação de contas de diárias, 

parecer de prestação de contas de transferências voluntárias (contribuições, auxílios, subvenções ou termos de 

colaboração, fomento e cooperação) e outros pareceres diversos. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres > Incluir 



 

3.3.5.13.10.23.3 Efetuar a numeração de forma automática para cada parecer de acordo com cada categoria. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres > Incluir 

 

3.3.5.13.10.23.4 Para pareceres de prestação de contas de adiantamentos, diárias e transferências 

voluntárias, o sistema deverá permitir informar os dados do empenho relacionado, com os dados de data, número, 

sub-empenho, valor e beneficiário. 



R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres > Selecionar um Parecer > Gerenciar > Informações Sobre o 

Adiantamento 

 

3.3.5.13.10.23.5 Permitir a seleção de modelos previamente definidos para a geração automática do parecer. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres > Selecionar um Parecer > Gerenciar > Avaliação da 

Prestação de Contas 

 



3.3.5.13.10.23.6 Efetuar a geração do parecer em editor on-line de acordo com layout previamente definido, 

com possibilidade de edição do mesmo. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres > Selecionar um Parecer > Gerenciar > Geração de Parecer 

 

3.3.5.13.10.23.7 Permitir anexar diversos arquivos a um parecer. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres > Selecionar um Parecer > Gerenciar > Anexos 

 



3.3.5.13.10.24 Possibilitar o cadastramento de solicitações de esclarecimento ou questionamentos do controle 

interno com as seguintes características: 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos 

 

3.3.5.13.10.24.1 Possibilidade de controle de solicitações de esclarecimento ou questionamentos por 

arquivos anexos ou por elaboração on-line através de modelos pré-configurados dos mesmos. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Incluir 



 

3.3.5.13.10.24.2 Possibilitar o cadastramento dos interessados dos questionamentos/ esclarecimentos. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Interessados 

 

3.3.5.13.10.24.3 Possibilidade de controle de solicitações de esclarecimento ou questionamentos por 

arquivos anexos ou por elaboração on-line através de modelos pré-configurados dos mesmos. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Incluir 



 

3.3.5.13.10.25 Possibilitar a elaboração de diversos questionários eletrônicos para o mesmo processo de 

questionamento, e que contenha as seguintes características: 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Questionário 

Eletrônico > Questões 

 

3.3.5.13.10.25.1 Possibilitar a formatação das questões em itens e subitens. 



R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Questionário 

Eletrônico > Questões > Incluir Item 

 

3.3.5.13.10.25.2 Possibilitar a seleção do tipo de campo para resposta, contendo no mínimo os campos de 

tipo Múltipla Escolha, Caixa de Seleção, Caixa de Texto, Campo de Data, Campo de Hora e campo de Valor; 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Questionário 

Eletrônico > Questões > Incluir Item 



 

3.3.5.13.10.25.3 Possibilitar a seleção de obrigatoriedade de preenchimento da questão; 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Questionário 

Eletrônico > Questões > Incluir Item 

 

3.3.5.13.10.25.4 Para os campos de Múltipla Escolha e Caixa de Seleção, permitir o cadastramento de vários 

itens de resposta; 



R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Questionário 

Eletrônico > Questões > Incluir Item 

 

3.3.5.13.10.25.5 Permitir a utilização do campo de justificativa, sendo possível optar para quando o campo 

deverá ser exibido e pela obrigatoriedade da mesma de acordo com a resposta dada a questão. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Questionário 

Eletrônico > Questões > Incluir Item 



 

3.3.5.13.10.25.6 Permitir a utilização do campo de anexos/upload de arquivos, sendo possível optar para 

quando o campo deverá ser exibido e pela obrigatoriedade do mesmo de acordo com a resposta dada a questão. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Questionário 

Eletrônico > Questões > Incluir Item 

 



3.3.5.13.10.26 Possibilitar registrar os encaminhamentos da notificação, com os dados de tipo de encaminhamento 

(físico ou e-mail) inclusive, com o envio de e-mail por dentro do sistema com a notificação em anexo e o link para 

resposta do mesmo. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Encaminhamentos > 

Incluir 

 

3.3.5.13.10.27 Possibilitar o registro on-line das respostas ao questionário eletrônico através de link com o 

formulário para preenchimento ao estilo do Google Forms. 

R: Ao Clicar no Link do Questionamento/Esclarecimento 



 

3.3.5.13.10.28 Possibilitar o registro da conclusão final quanto ao questionamento e ou esclarecimento. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Conclusão / 

Considerações Finais 

 



3.3.5.13.10.29 Registrar em log, todas as movimentações do questionário, com os dados de Data, Hora e Tipo de 

Movimentação para acompanhamento do mesmo. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Questionamentos/Esclarecimentos > Gerenciar > Encaminhamentos > 

Log 

 

3.3.5.13.10.30 Possibilitar o registro de pareceres prévios do Tribunal de Contas do Estado, com os dados de 

número do processo, ressalvas/recomendações e providências adotadas. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres Prévios TCE 



 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres Prévios TCE > Ressalvas/Recomendações 

 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Pareceres Prévios TCE > Ressalvas/Recomendações > Providências 



 

3.3.5.13.10.31 Possibilitar o registro de decisões do Tribunal de Contas do Estado que imputaram débitos a 

responsáveis, com os dados de nº do processo, administrador responsável, valor do título devido, valor efetivamente 

arrecadado, situação do débito e descrição das providências adotadas. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Decisões do TCE que Imputaram Débitos Responsáveis 

 



3.3.5.13.10.32 Possibilitar o registro de tomadas de contas especiais, com os dados de número do processo, objeto 

e medidas adotadas por seus responsáveis. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Tomadas de Contas Especiais 

 

3.3.5.13.10.33 Possibilitar o registro do cumprimento de determinações do Tribunal de contas, com os dados de 

número do processo, apontamentos, providências adotadas e parecer do controle interno. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Cumprimento Determinações do TCE 



 

3.3.5.13.10.34 Possibilitar a publicação de documentos diversos nos formatos pdf, doc, docx, txt, jpg e odt, com 

publicação automática junto ao web-site do município para acesso aberto a população. 

R: Movimentos > Gestão do Controle Interno > Publicações Diversas 

 

R: Portal InfoCidadão > Publicações Diversas 



 

3.3.5.13.10.35 Possibilitar o registro das avaliações periódicas do planejamento, identificando o período, 

justificativa e o servidor responsável pela avalição. 

R: Movimentos > Gestão do Planejamento > Avaliações do Planejamento 

 

3.3.5.13.10.36 Possibilitar identificar os responsáveis para avaliação do planejamento, por secretaria ou por 

programa ou por ação. 



R: Movimentos > Gestão do Planejamento > Avaliações do Planejamento > Gerenciar > Responsável 

 

3.3.5.13.10.37 Possibilitar o encaminhamento da avaliação a seu responsável, através da geração de notificação de 

responsabilidade, com envio automático via e-mail ao responsável. 

R: Movimentos > Gestão do Planejamento > Avaliações do Planejamento > Gerenciar > Encaminhamentos > Inf. Do 

Encaminhamento 

 



R: Movimentos > Gestão do Planejamento > Avaliações do Planejamento > Gerenciar > Encaminhamentos > 

Notificação 

 

3.3.5.13.10.38 Atribuir automaticamente perfil de avaliador do planejamento ao encaminhar o e-mail de notificação 

de avaliação ao responsável. 

R: Movimentos > Gestão do Planejamento > Avaliações do Planejamento > Gerenciar > Encaminhamentos > 

Notificação > Enviar 



 

3.3.5.13.10.39 Usuários com perfil de avaliador do planejamento, somente poderão visualizar e editar avaliações do 

planejamento que estejam sob sua responsabilidade. 

R: Gerenciamento > Avaliação das Metas do Planejamento 

 

3.3.5.13.10.40 Possibilitar a avaliação das metas físicas de ações por parte do responsável, com cálculo automático 

do percentual executado do valor orçado, através das despesas liquidadas até o período de referência da avaliação. 



R: Gerenciamento > Avaliação das Metas do Planejamento > Avaliar 

 

3.3.5.13.10.41 Possibilita a geração e envio da notificação de conclusão da avaliação por parte do responsável via e-

mail ao responsável pelo registro da avaliação. 

R: Gerenciamento > Avaliação das Metas do Planejamento > Finalizar 

 



3.3.5.13.10.42 Possibilitar a geração da planilha de indicadores e metas de programas e ações conforme layout do 

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina. 

R: Outros > Geração de Dados > Planilha de Indicadores/Metas de Programas e Ações TCE-SC 

 

3.3.5.13.10.43 Possibilitar o registro do contingenciamento de despesas, com os dados de fundamento legal, 

despesas, razões e consequências. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Contingenciamento de Despesas 



 

3.3.5.13.10.44 Possibilitar o registro do reconhecimento de passivos, com os dados da descrição dos passivos, valor 

e motivo do reconhecimento. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Reconhecimento de Passivos 

 



3.3.5.13.10.45 Possibilitar o registro da permanência de restos a pagar por mais de um exercício financeiro, com os 

dados de ano do resto, número do empenho, valor pendente, objeto do empenho, fornecedor e motivo da 

permanência. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Permanência Restos a Pagar por Mais de um 

Exercício Financeiro 

 

3.3.5.13.10.46 Possibilitar o registro de despesas de exercícios anteriores, com os dados de número do empenho, 

data de emissão, valor do empenho, fornecedor e motivo. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Despesas do Exercício Anterior 



 

3.3.5.13.10.47 Possibilitar o registro de repasses de valores de precatórios ao tribunal de justiça, com os dados do 

mês de referência e valores em regime geral e regime especial. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Repasse de Valores de Precatórios ao Tribunal de 

Justiça 

 



3.3.5.13.10.48 Possibilitar o registro da recuperação de créditos em instância judicial, com os dados de quantidade 

de ações ajuizadas e valor total ajuizado no exercício. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Recuperação de Créditos na Instância Judicial 

 

3.3.5.13.10.49 Possibilitar o registro das renúncias de receita, com os dados de tipo da renúncia, fundamento legal 

de amparo, público-alvo e valor da renúncia. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Renúncias de Receitas 



 

3.3.5.13.10.50 Possibilitar o registro de baixa de créditos por prescrição, com os dados do gestor da época, data da 

prescrição, tributos e valor prescrito. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Baixa de Créditos por Prescrição 

 



3.3.5.13.10.51 Possibilitar o registro de convênios firmados entre o município e o estado ou união, com os dados da 

entidade cedente, tipo da esfera, número do convênio, objeto, valor total do convênio e valor previsto para o 

exercício. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Convênios 

 

3.3.5.13.10.52 Possibilitar o registro de eventos de situação de emergência e ou calamidade pública, com os dados 

de descrição do evento, fundamento legal de amparo e período validade do evento. 

R: Movimentos > Gestão da Execução Orçamentária/Financeira > Eventos de Situação de Emergência/Calamidade 

Pública 



 

3.3.5.13.10.53 Possibilitar o registro do quadro de pessoal por exercício, mês a mês referenciando a quantidade de 

contratações, exonerações e o valor liquidado da folha de pagamento por tipo de vínculo dos servidores. 

R: Movimentos > Gestão de Pessoal > Quadro de Pessoal 

 

3.3.5.13.10.54 Possibilitar o registro dos contratos de terceirização de serviços mês a mês, com a quantidade de 

servidores e valor da despesa por cargo/função. 



R: Movimentos > Gestão de Pessoal > Contratos de Terceirização de Serviços 

 

3.3.5.13.10.55 Possibilitar o registro de benefícios previdenciários pagos a servidores, com os dados do tipo de 

benefícios, quantidade e valor anual pago. 

R: Movimentos > Gestão de Pessoal > Benefícios Previdenciários 

 



3.3.5.13.10.56 Possibilitar o registro da remuneração paga a membros de diretorias/conselhos municipais, com os 

dados de tipo de cargo, descrição do cargo, valor da remuneração anual, valor do bônus anual, valor de participação 

em lucros anual e outros valores anuais. 

R: Movimentos > Gestão de Pessoal > Remuneração de Membros de Diretoria/Conselhos 

 

3.3.5.13.10.57 Possibilitar o registro do plano municipal de cargos e vagas e suas alterações, com os dados de cargo, 

fundamentos legais, e quantidade de vagas criadas e ou extintas. 

R: Movimentos > Gestão de Pessoal > Plano de Cargos e Vagas 



 

3.3.5.13.10.58 Possibilitar o cadastramento prévio de check-list para cumprimento das exigências de documentos 

nos atos de admissão. 

R: Cadastros > Checklists/Questionários 

 

3.3.5.13.10.59 Possibilitar o registro dos atos de admissão de pessoal, com a seleção de check-list pré-definido para 

cumprimento de requisitos da contratação. 



R: Movimentos > Gestão de Pessoal > Atos de Admissão/Aposentadoria > Gerenciar > Check Lists de Verificação 

 

3.3.5.13.10.60 Permitir a emissão automática do parecer do controle interno quanto aos atos de admissão. 

R: Movimentos > Gestão de Pessoal > Atos de Admissão/Aposentadoria > Gerenciar 

 

3.3.5.13.10.61 Possibilitar o registro de despesas por modalidade de licitação, com os dados de modalidade, valores 

para obras e ou serviço de engenharia, serviços e ou compras. 



R: Movimentos > Gestão de Licitações/Contratos > Despesas por Modalidade de Licitação 

 

3.3.5.13.10.62 Possibilitar o registro de avaliações de processos licitatórios, com os dados de número do processo, 

objeto, modalidade, fornecedor e avaliação do controle interno. 

R: Movimentos > Gestão de Licitações/Contratos > Avaliação de Processos Licitatórios 

 



3.3.5.13.10.63 Possibilitar o registro dos órgãos de imprensa oficial do município, com os dados de órgão e 

fundamento legal de amparo. 

R: Movimentos > Gestão de Licitações/Contratos > Imprensa Oficial 

 

3.3.5.13.10.64 Possibilitar o registro de auditorias planejadas, com os dados de objetivo, área de interesse e 

previsão do mês de execução da mesma. 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Programação 



 

3.3.5.13.10.65 Possibilitar o registro da execução de auditorias, de acordo com suas categorias. 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução 

 

3.3.5.13.10.66 Nas auditorias, possibilitar a elaboração de diversos questionários eletrônicos e que contenha as 

seguintes características: 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução > Gerenciar 



 

3.3.5.13.10.66.1 Possibilitar a formatação das questões em itens e subitens. 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução > Gerenciar > Questionário Eletrônico > 

Questões 

 

3.3.5.13.10.66.2 Possibilitar a seleção do tipo de campo para resposta, contendo no mínimo os campos de 

tipo Múltipla Escolha, Caixa de Seleção, Caixa de Texto, Campo de Data, Campo de Hora e campo de Valor; 



R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução > Gerenciar > Questionário Eletrônico > 

Questões 

 

3.3.5.13.10.66.3 Possibilitar a seleção de obrigatoriedade de preenchimento da questão; 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução > Gerenciar > Questionário Eletrônico > 

Questões 

 



3.3.5.13.10.66.4 Para os campos de Múltipla Escolha e Caixa de Seleção, permitir o cadastramento de vários 

itens de resposta; 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução > Gerenciar > Questionário Eletrônico > 

Questões 

 

3.3.5.13.10.66.5 Permitir a utilização do campo de justificativa, sendo possível optar para quando o campo 

deverá ser exibido e pela obrigatoriedade da mesma de acordo com a resposta dada a questão. 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução > Gerenciar > Questionário Eletrônico > 

Questões 



 

3.3.5.13.10.66.6 Permitir a utilização do campo de anexos/upload de arquivos, sendo possível optar para 

quando o campo deverá ser exibido e pela obrigatoriedade do mesmo de acordo com a resposta dada a questão. 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução > Gerenciar > Questionário Eletrônico > 

Questões 

 



3.3.5.13.10.66.7 Possibilitar registrar os encaminhamentos da notificação, com os dados de tipo de 

encaminhamento (físico ou e-mail) inclusive, com o envio de e-mail por dentro do sistema com a notificação em 

anexo e o link para resposta do mesmo. 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução > Gerenciar > Encaminhamentos > Incluir 

 

3.3.5.13.10.66.8 Possibilitar o registro on-line das respostas ao questionário eletrônico através de link com o 

formulário para preenchimento ao estilo do Google Forms. 

R: Ao Clicar no Link do Questionário da Auditoria 



 

3.3.5.13.10.66.9 Permitir a anexação de diversos documentos a auditoria. 

R: Movimentos > Gestão de Verificações Periódicas/Auditorias > Execução > Gerenciar > Anexos 

 

3.3.5.13.10.67 Possibilitar o registro dos índices do regime próprio de previdência social, com os dados de valor da 

remuneração, valor do provento, valor de pensão, valor com despesas administrativas e valor da reserva do regime 

próprio. 



R: Movimentos > Gestão da Previdência > Indice RPPS 

 

3.3.5.13.10.68 Possibilitar o registro dos percentuais contribuitivos do rpps por tipo, contendo os dados de 

percentuais por parte do segurado, patronal, contribuição por alíquota suplementar, valores de aportes previstos e 

valor de aportes executados. 

R: Movimentos > Gestão da Previdência > Percentual Contributivo 

 



3.3.5.13.10.69 Possibilitar o registro da forma de amortização do déficit do rpps contendo as informações dos 

valores de ativos financeiros, provisões atuariais e resultado atuarial. 

R: Movimentos > Gestão da Previdência > Déficit do RPPS 

 

3.3.5.13.10.70 Possibilitar o registro da dívida do instituto de previdência, com os dados do número do contrato, 

valor original, valor atualizado, número de parcelas e os critérios quanto à mesma. 

R: Movimentos > Gestão da Previdência > Dívida Instituto Previdência 



 

3.3.5.13.10.71 Possibilitar o registro de denúncias quanto a corregedoria do município, com os dados de tipo de 

denúncia, meio de comunicação, setor envolvido e descrição da denúncia. 

R: Movimentos > Gestão da Corregedoria > Registro de Ouvidorias 

 

3.3.5.13.10.72 O sistema deverá possuir rotina de verificação periódica quanto aos valores de transferências de 

recursos da união e estado (FPM, ICMS, IPVA, Fundeb), consistindo de forma automática o valor dos tributos 



repassados pelos entes com os valores efetivamente lançados no sistema de contabilidade do município, bem como 

os valores de deduções quando se aplicam, emitindo um relatório com as inconsistências encontradas. 

R: Movimentos > Verificações Periódicas > Verificação Transferências Constitucionais > Incluir 

 

R: Movimentos > Verificações Periódicas > Verificação Transferências Constitucionais > Gerenciamento 

 



3.3.5.13.10.73 O sistema deverá possuir rotina de verificação periódica quanto ao plano de cargos e vagas 

municipal, consistindo de forma automática, o número de vagas ocupadas em cada cargo de acordo com o sistema 

de recursos humanos do município com o plano de cargos e vagas informados no sistema de controle interno. 

Emitindo um relatório com as inconsistências encontradas. 

R: Movimentos > Verificações Periódicas > Verificações do Plano de Cargos e Vagas 

 

R: Movimentos > Verificações Periódicas > Verificações do Plano de Cargos e Vagas > Imprimir 



 

3.3.5.13.10.74 O sistema deverá permitir a elaboração do relatório de verificações internas (Relatório 

Circunstanciado), onde o usuário poderá selecionar/definir quais informações deverão constar no relatório. 

R: Movimentos > Verificações Periódicas > Relatório Dinâmico > Relatório 

 



3.3.5.13.10.75 As informações selecionadas para o relatório de verificação interna deverão buscar os dados de 

forma automática de acordo com a informação do mesmo (dados orçamentários, financeiros, índices de saúde, 

educação e pessoal). 

R: Movimentos > Verificações Periódicas > Relatório Dinâmico > Relatório 

 

3.3.5.13.10.76 O sistema deverá permitir a edição on-line das informações do relatório podendo desta forma 

adicionar observações ou outras informações ao mesmo. 

R: Movimentos > Verificações Periódicas > Relatório Dinâmico > Relatório 



 

3.3.5.13.10.77 Possibilitar o gerenciamento da agenda de obrigações de acordo com as seguintes características: 

R: Gerenciamentos > Agenda de Obrigações 

 

3.3.5.13.10.77.1 Possibilitar o cadastramento de eventos no formato de série de eventos, definido o intervalo 

entre cada evento e a data limite para fim da série. 

R: Gerenciamentos > Agenda de Obrigações > Incluir 



 

3.3.5.13.10.77.2 Possibilitar o cadastramento dos responsáveis por cada evento. 

R: Gerenciamentos > Agenda de Obrigações > Gerenciar > Responsáveis 

 

3.3.5.13.10.77.3 Possibilitar a liberação de acesso por perfil por parte dos responsáveis por eventos da 

agenda de obrigações para que os mesmos possam dar manutenção na agenda. 

R: Gerenciamentos > Agenda de Obrigações > Gerenciar > Responsáveis > Liberar Acesso 



 

3.3.5.13.10.77.4 Usuários que tenham o perfil de gestores da agenda de obrigações somente visualizarão os 

eventos aos quais forem responsáveis. 

R: Gerenciamentos > Agenda de Obrigações 

 

3.3.5.13.10.77.5 O sistema deverá enviar de forma automática e-mails de aviso quanto ao vencimento de 

obrigações de acordo com os dados configurados no cadastro da obrigação. 

R: Gerenciamentos > Agenda de Obrigações > Gerenciar > Avisos / Notificações 



 

3.3.5.13.11 Relatórios 

3.3.5.13.11.1  Possibilitar a emissão do balancete da receita, podendo fazer a filtragem pela entidade, mês Inicial, 

mês final, vínculo, e também selecionando as opções de imprimir conta, detalhar vínculo, imprimir resumo por 

vínculo 

R: Relatórios > Gestão Orçamentária/Financeira > Balancetes > Balancete das Receitas 

 



3.3.5.13.11.2 Possibilitar a emissão do balancete da despesa, podendo fazer a filtragem pela entidade, mês inicial, 

mês final, órgão, unidade, função, sub função, programa, ação/projeto atividade, elemento, vínculo de recurso, e 

também selecionar as opções de detalhar por vínculo e imprimir resumo por vínculo 

R: Relatórios > Gestão Orçamentária/Financeira > Balancetes > Balancete das Despesas 

 

3.3.5.13.11.3 Possibilitar a emissão de todos os relatórios resumidos da execução orçamentária (RREO), podendo 

fazer a filtragem por período, mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral, e anual, sempre utilizando o 

poder consolidado 

R: Relatórios > Gestão Orçamentária/Financeira > Demonstrativos Fiscais (RREO/RGF) 



 

3.3.5.13.11.4 Possibilitar a emissão de todos os relatórios de gestão fiscal (RGF), podendo fazer a filtragem por 

período e por poder executivo, legislativo ou consolidado 

R: Relatórios > Gestão Orçamentária/Financeira > Demonstrativos Fiscais (RREO/RGF) 

 

3.3.5.13.11.5 Possibilitar a geração automática dos relatórios para atendimento a Instrução Normativa nº 20 do 

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina através de roteiros pré-definidos, contendo os seguintes relatórios: 



R: Gerenciamentos > Prestação de Contas IN nº 20/TCE-SC 

 

3.3.5.13.11.5.1 Anexo II - Relatório do Órgão Central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo. 

R: Gerenciamentos > Prestação de Contas IN nº 20/TCE-SC > Selecionar um Anexo II > Gerenciar > Itens do Relatório > 

Visualizar Relatório 

 

3.3.5.13.11.5.2 Anexo V - Prestação Anual de Contas de Gestão Por Unidade Gestora. 



R: Gerenciamentos > Prestação de Contas IN nº 20/TCE-SC > Selecionar um Anexo V > Gerenciar > Itens do Relatório > 

Visualizar Relatório 

 

3.3.5.13.11.5.3 Anexo VI - Conteúdo complementas da Prestação de Contas da Entidade Administradora do Regime 

Próprio de Previdência. 

R: Gerenciamentos > Prestação de Contas IN nº 20/TCE-SC > Selecionar um Anexo VI > Gerenciar > Itens do Relatório 

> Visualizar Relatório 



 

3.3.5.13.11.5.4 Anexo VII - Relatório do Órgão de Controle Interno sobre a Prestação de contas de Gestão. R: 

Gerenciamentos > Prestação de Contas IN nº 20/TCE-SC > Selecionar um Anexo VII > Gerenciar > Itens do Relatório > 

Visualizar Relatório 

 

3.3.5.13.12 Sistema de Gestão de Transferências Voluntárias 

R: Módulo Transferências Voluntárias 



 

3.3.5.13.12.1 Permitir o cadastro de pessoas, de forma compartilhada entre os demais módulos do sistema de 

gestão, a fim de evitar redundância de cadastros. 

R: Cadastros > Pessoas 

 

3.3.5.13.12.2 Permitir o cadastro de textos jurídicos de forma compartilhada entre os demais módulos do sistema 

de gestão, a fim de evitar redundância de cadastros. 



R: Cadastros > Textos Jurídicos 

 

3.3.5.13.12.3 Permitir a anexação de arquivos com extensão pdf, doc, docx, txt, jpg e odt aos textos jurídicos. 

R: Cadastros > Textos Jurídicos > Incluir > Anexo 

 

3.3.5.13.12.4 Permitir a configuração de contas de envio de e-mail por município e ou por usuário do sistema. 

R: Sistema > Configurações > Config. Servidor Envio de Emails 



 

3.3.5.13.12.5 Permitir o completo registro das entidades contendo as seguintes características: 

R: Cadastros > Entidades 

 

3.3.5.13.12.5.1 Registro da finalidade da entidade. 

R: Cadastros > Entidades > Incluir 



 

3.3.5.13.12.5.2 Registro da composição da estrutura organizacional da entidade, permitindo informar os dados em 

níveis e sub-níveis, com a quantidade de titulares e quantidade de suplentes. 

R: Cadastros > Entidades > Composição 

 

3.3.5.13.12.5.3 Registro dos integrantes da entidade identificando a qual composição o mesmo pertence bem como 

se o mesmo é titular ou suplente e o período de vigência do mesmo. 

R: Cadastros > Entidades > Integrantes 



 

3.3.5.13.12.5.4 Permitir a liberação de acesso com perfil de gestor de entidades a integrantes de entidades para que 

os mesmos possam consultar e dar manutenção nas informações da mesma. 

R: Cadastros > Entidades > Integrantes > Liberar Acesso 

 

3.3.5.13.12.5.5 Usuários que possuam perfil de gestores de entidades somente poderão visualizar os dados das 

entidades as quais o mesmo for integrante. 



R: Logar com Usuário de Membro de Conselho cadastrado como Gestor 

 

3.3.5.13.12.5.6 Permitir anexar arquivos diversos nos formatos pdf, doc, docx, txt, jpg e odt. 

R: Cadastros > Entidades > Anexos 

 

 



3.3.5.13.12.6 Permitir o registro de chamadas públicas/credenciamentos, com os dados de objeto, fundamento 

legal, tipo e modalidade da parceria. 

R: Cadastros > Chamadas Públicas / Credenciamentos > Incluir 

 

3.3.5.13.12.7 Permitir a atribuição de responsáveis pelo gerenciamento da chamada pública/ credenciamento. 

R: Cadastros > Chamadas Públicas / Credenciamentos > Responsáveis 

 



3.3.5.13.12.8 Permitir a definição das naturezas de despesa para a chamada pública/credenciamento. 

R: Cadastros > Chamadas Públicas / Credenciamentos > Aplicação das Despesas 

 

3.3.5.13.12.9 Permitir a definição dos Itens de despesa por categoria para a chamada pública/ credenciamento. 

R: Cadastros > Chamadas Públicas / Credenciamentos > Aplicação das Despesas > Itens da Despesa 

 



3.3.5.13.12.10 Permitir o cadastramento de modelos de documentos, em editor web, com disponibilização de 

variáveis de informações pré-definidas de acordo com a categoria dos modelos. 

R: Cadastros > Modelos > Documentos > Layout 

 

3.3.5.13.12.11 Permitir o cadastramento prévio de modelos e layouts de pareceres com a disponibilização de 

variáveis para preenchimento automático pelo sistema e com modelos distintos de acordo com a situação de cada 

parecer (Aprovação, Aprovação com Ressalvas e Reprovação). 

R: Cadastros > Modelos > Pareceres > Texto 



 

3.3.5.13.12.12 Permitir o cadastramento prévio de tipos de transferências voluntárias. 

R: Cadastros > Parâmetros > Tipos de Transferências 

 

3.3.5.13.12.13 Permitir o cadastramento prévio de modalidade de transferências voluntárias. 

R: Cadastros > Parâmetros > Modalidades de Transferência 



 

3.3.5.13.12.14 Permitir o cadastramento prévio de diversos documentos para apresentação nas fases da parceria. 

R: Cadastros > Parâmetros > Documentos para Transferências 

 

3.3.5.13.12.15 Permitir efetuar o relacionamento entre os documentos exigidos para cada tipo de transferência e 

modalidade. 

R: Cadastros > Parâmetros > Documentos por Tipo e Modalidade 



 

3.3.5.13.12.16 Permitir parametrizar roteiros para avaliação das prestações de contas das transferências 

voluntárias, através de etapas, identificando a quais etapas a avaliação poderá ser encaminhada. 

R: Cadastros > Parâmetros > Roteiros de Avaliação das Prestações de Contas > Etapas 

 

3.3.5.13.12.17 Permitir que os usuários responsáveis por chamadas públicas/credenciamentos efetuem a liberação 

de acesso as entidades que efetuarem a solicitação junto ao web-site do município. 



R: Cadastros > Chamadas Públicas / Credenciamentos > Gerenciar > Solicitações/Liberação de Acesso > Gerenciar 

 

3.3.5.13.12.18 Permitir o registro de projetos de transferências voluntárias, sendo os mesmos através de chamadas 

públicas ou projetos específicos, com os dados de tipo da transferência, modalidade, identificação do projeto, dados 

de responsáveis e valores almejados. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Incluir 

 



3.3.5.13.12.19 Permitir a completa elaboração do projeto através de etapas distintas com as seguintes 

características: 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar 

 

3.3.5.13.12.19.1 Identificação do objeto do projeto. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar >Objeto do Projeto 

 



3.3.5.13.12.19.2 Identificação da justificativa do projeto. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar >Justificativa 

 

3.3.5.13.12.19.3 Identificação dos objetivos gerais e específicos do projeto. 

R: Gestão de Projetos > Projetos >Gerenciar > Objetivos Gerais / Objetivos Específicos 

 

3.3.5.13.12.19.4 Registro do cronograma de execução do projeto, identificando suas fazes. 



R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar > Cronograma de Execução 

 

3.3.5.13.12.19.5 Registro das metas de cada faze do projeto. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar > Cronograma de Execução > Metas 

 

3.3.5.13.12.19.6 Registro das formas de monitoramento e avaliação do projeto. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar > Monitoramento e Avaliação 



 

3.3.5.13.12.19.7 Registro do plano de aplicação do projeto, identificando a natureza da despesa, os valores de 

convenente (contrapartida) e concedente para cada natureza de despesa, não permitindo que os valores 

ultrapassem os valores definidos no cadastro do projeto tanto para convenente como para concedente. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar > Plano de Aplicação 

 



3.3.5.13.12.19.8 Registro detalhado das despesas no plano de aplicação através de itens de despesa para 

cada natureza, não permitindo que os valores ultrapassem os valores definidos no cadastro do projeto tanto para 

convenente como para concedente. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar > Plano de Aplicação > Itens de Despesa 

 

3.3.5.13.12.19.9 Registro do cronograma de desembolso do projeto, identificando mês a mês o valor 

referente à concedente e convenente, não permitindo que os valores ultrapassem os valores definidos no cadastro 

do projeto tanto para convenente como para concedente. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar > Cronograma de Desembolso 



 

3.3.5.13.12.19.10 Possibilite a geração e emissão automática do plano de trabalho do projeto para coleta de 

assinaturas. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar > Emissão Final do Plano de Trabalho 

 

3.3.5.13.12.19.11 Possibilite a geração e emissão automática do ofício de solicitação de recurso ao dirigente 

máximo do município para coleta de assinaturas. 



R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar > Ofício de Solicitação ao Concedente 

 

3.3.5.13.12.19.12 Possibilite a anexação de toda documentação definida nos relacionamentos ao o tipo e 

modalidade da transferência nos formatos pdf, doc, docx, txt, jpg e odt. 

R: Gestão de Projetos > Projetos > Gerenciar > Anexação e Conferência de Documentos 

 



3.3.5.13.12.19.13 Ao finalizar a elaboração do projeto, o mesmo deverá ser disponibilizado de forma 

automática no sistema para avalição do mesmo. 

R: Gestão de Projetos > Avaliação 

 

3.3.5.13.12.20 Permitir a avaliação de projetos de transferências através de etapas, com as seguintes 

características: 

R: Gestão de Projetos > Avaliação > Gerenciar 



 

3.3.5.13.12.20.1 Conferência eletrônica dos documentos necessários para aprovação do projeto. 

R: Gestão de Projetos > Avaliação > Gerenciar > Conferência de Documentos 

 

3.3.5.13.12.20.2 Registro do resultado da avaliação final do projeto de transferência, com opção de seleção 

do modelo de parecer a ser emitido de acordo com a situação do projeto bem como o registro de observações e ou 

motivos pela reprovação do projeto. 



R: Gestão de Projetos > Avaliação > Gerenciar > Resultado da Avaliação do Projeto 

 

3.3.5.13.12.20.3 Geração automática do parecer de avaliação do projeto de acordo com modelos 

previamente configurados, permitindo inclusive a edição ou complementação do parecer em editor on-line. 

R: Gestão de Projetos > Avaliação > Gerenciar > Parecer da Avaliação de Projetos 

 

3.3.5.13.12.20.4 Emissão final do parecer para coleta de assinaturas. 



R: Gestão de Projetos > Avaliação > Gerenciar > Parecer da Avaliação de Projetos > Visualizar 

 

3.3.5.13.12.20.5 Ao finalizar a avaliação, o sistema deverá permitir o envio de e-mail ao responsável pelo 

projeto com o comunicado do término da avaliação e em anexo o parecer final quanto ao mesmo. 

R: Gestão de Projetos > Avaliação > Finalizar 

 



3.3.5.13.12.21 Permitir o registro do convênio de transferência após a aprovação do mesmo com as seguintes 

características: 

R: Gestão de Convênios > Convênios/Parcerias 

 

3.3.5.13.12.21.1 Identificação do fundamento legal de autorização do mesmo bem como os dados de datas 

de celebração, início de vigência, término da vigência. 

R: Gestão de Convênios > Convênios/Parcerias > Incluir 

 



3.3.5.13.12.21.2 Permitir a escolha do roteiro previamente definido para o rito de avaliação das prestações de 

contas. 

R: Gestão de Convênios > Convênios/Parcerias > Incluir 

 

3.3.5.13.12.21.3 Permitir a visualização de toda a documentação do projeto da transferência voluntária. 

R: Gestão de Convênios > Convênios/Parcerias > Documentos 

 



3.3.5.13.12.21.4 Permitir a anexação de arquivos e documentos nos formatos pdf, doc, docx, txt, jpg e odt ao 

convênio firmado. 

R: Gestão de Convênios > Convênios/Parcerias > Anexos 

 

3.3.5.13.12.21.5 Permitir o registro dos repasses dos convênios firmados identificando a data de repasse, 

número da parcela, números dos empenhos, valor do repasse e data limite para prestação de contas. 

R: Gestão de Convênios > Repasses > Incluir 



 

3.3.5.13.12.22 O sistema deverá permitir a configuração de envio de e-mail quanto a prestações de contas com 

datas vencidas, notificando os responsáveis quanto ao mesmo. 

R: Gestão de Convênios > Repasses > Incluir 

 

3.3.5.13.12.23 Permitir o registro da prestação de contas por parte da entidade quanto aos repasses de 

transferências recebidas com os dados de número do processo, data e responsáveis pela prestação de contas. 



R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Incluir 

 

3.3.5.13.12.24 Permitir a elaboração da prestação de contas por parte da entidade por etapas, contendo as 

seguintes características: 

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar 

 



3.3.5.13.12.24.1 Registro das despesas executadas, identificando a data da despesa, tipo, número e série 

(quando se aplica) do documento fiscal, fornecedor, valor pago com recursos do concedente e valor pago com 

recurso do convenente, item do plano de aplicação utilizado. 

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar > Registro de Despesas Executadas > Incluir 

 

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar > Registro de Despesas Executadas > Itens 

 



3.3.5.13.12.24.2 Registro de análise das atividades desenvolvidas no período de vigência da prestação de 

contas. 

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar > Análise das Atividades 

 

3.3.5.13.12.24.3 Emissão automática do ofício de encaminhamento da prestação de contas para coleta de 

assinaturas. 

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar > Emissão do Ofício de Encaminhamento da Prestação de 

Contas 



 

3.3.5.13.12.24.4 Emissão automática do balancete da prestação de contas do convênio de transferências para 

coleta de assinaturas.  

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar > Emissão do Balancete da Prestação de Contas 

 

3.3.5.13.12.24.5 Emissão automática do demonstrativo consolidado das receitas e despesas do convênio de 

transferência para coleta de assinaturas. 



R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar > Emissão do Demonstrativo Receitas e Despesas 

Consolidado 

 

3.3.5.13.12.24.6 Emissão automática do parecer do conselho fiscal quanto à prestação de contas para coleta 

de assinaturas. 

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar > Emissão do Parecer do Conselho Fiscal 

 



3.3.5.13.12.24.7 Emissão automática de declaração quanto a aplicação dos recursos por parte da entidade 

para coleta de assinaturas. 

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar > Emissão da Declaração de Aplicação dos Recursos 

 

3.3.5.13.12.24.8 Permitir anexar documentos para comprovação da prestação de contas previamente 

definidos para a faze da prestação de contas nos formatos pdf, doc, docx, txt, jpg e odt. 

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Gerenciar > Anexação e Conferência de Documentos > Anexos > 

Caregar 



 

3.3.5.13.12.24.9 Ao finalizar a prestação de contas o sistema deverá permitir o envio de e-mail para os 

responsáveis com o comunicado referente ao término da prestação de contas. 

R: Gestão de Convênios > Prestação de Contas > Finalizar 

 

3.3.5.13.12.25 Permitir a avaliação da prestação de contas através de etapas previamente definidas e configuradas 

no ato do cadastro do convênio, contendo as seguintes características: 



R: Gestão de Convênios >Avaliação da Prestação de Contas 

 

3.3.5.13.12.25.1 Geração automática e emissão dos pareceres técnicos quanto a avaliação da prestação de 

contas através de layout de parecer previamente configurados e encaminhamento do processo para as etapas a que 

o mesmo se destina. 

R: Gestão de Convênios >Avaliação da Prestação de Contas > Gerenciamento > Parecer da Comissão de Avaliação 

 



R: Gestão de Convênios >Avaliação da Prestação de Contas > Gerenciamento > Encaminhar 

 

3.3.5.13.12.25.2 Geração automática e emissão do parecer do controle interno quanto à avaliação da 

prestação de contas através de layout de parecer previamente configurados e encaminhamento do processo para as 

etapas a que o mesmo se destina. 

R: Gestão de Convênios >Avaliação da Prestação de Contas > Gerenciamento > Parecer do Controle Interno 

 



3.3.5.13.12.25.3 Geração automática e emissão do parecer do administrador quanto à avaliação da prestação 

de contas através de layout de parecer previamente configurados e encaminhamento do processo para as etapas a 

que o mesmo se destina. 

R: Gestão de Convênios >Avaliação da Prestação de Contas > Gerenciamento > Parecer do Administrador 

 

3.3.5.13.12.25.4 Efetuar a geração do parecer em editor on-line de acordo com layout previamente definido, 

com possibilidade de edição do mesmo. 

R: Gestão de Convênios >Avaliação da Prestação de Contas > Gerenciamento > Parecer do Administrador 



 

3.3.5.13.12.25.5 Ao finalizar o processo de avaliação da prestação de contas, o sistema deverá permitir 

encaminhar e-mail para os responsáveis comunicando o término da avaliação da prestação de contas, juntamente 

com os anexos dos pareceres de cada etapa. 

R: Gestão de Convênios >Avaliação da Prestação de Contas > Finalizar 

 

3.3.5.13.12.26 Permitir cadastramento prévio de atribuições à integrantes/membros de conselhos. 



R: Módulo Conselhos e Comissões > Cadastros > Atribuições para Membros/Integrantes 

 

3.3.5.13.12.27 Deverá ser permitida a liberação de acesso ao sistema a membros integrantes do conselho para 

gerenciamento do mesmo, onde o sistema irá gerar e enviar um e-mail com os dados para acesso ao mesmo. 

R: Módulo Conselhos e Comissões > Gestão de Conselhos > Integrantes/Conselheiros > Liberar Acesso 

 



3.3.5.13.12.28 Usuários com perfil de integrantes de conselhos somente poderão visualizar e editar informações 

referentes ao conselho no qual estiverem alocados. 

R: Módulo Conselhos e Comissões > Logar com Usuário de Membro de Conselho com Perfil de Gestor de Conselhos 

 

3.3.5.13.12.29 Permitir a liberação de usuários para acesso apenas a um conselho específico, não podendo este ter 

acesso ao gerenciamento de informações de conselhos ao qual não tenha liberação. 

R: Módulo Conselhos e Comissões > Logar com Usuário de Membro de Conselho com Perfil de Gestor de Conselhos 



 

3.3.5.13.13 Sistema de Gestão de Conselhos e Comissões Municipais 

R: Módulo Conselhos e Comissões 

 

3.3.5.13.13.1 Permitir o cadastro de pessoas, de forma compartilhada entre os demais módulos do sistema de 

gestão, a fim de evitar redundância de cadastros. 

R: Cadastros > Pessoas 



 

3.3.5.13.13.2 Permitir o cadastro de textos jurídicos de forma compartilhada entre os demais módulos do sistema 

de gestão, a fim de evitar redundância de cadastros.  

R: Cadastros > Textos Jurídicos 

 

3.3.5.13.13.3 Permitir a anexação de arquivos com extensão pdf, doc, docx, txt, jpg e odt aos textos jurídicos. 

R: Cadastros > Textos Jurídicos > Incluir > Anexos 



 

3.3.5.13.13.4 Permitir o cadastramento de modelos de documentos, em editor web, com disponibilização de 

variáveis de informações pré-definidas de acordo com a categoria dos modelos. 

R: Cadastros > Modelos > Documentos > Layout 

 

3.3.5.13.13.5 Permitir cadastramento prévio de atribuições à integrantes/membros de conselhos. 

R: Cadastros > Atribuições para Membros/Integrantes 



 

 

3.3.5.13.13.6 Permitir a configuração de contas de envio de e-mail por município e ou por usuário do sistema. 

R: Sistema > Configurações > Config. Servidor Envio de Emails 

 

3.3.5.13.13.7 Permitir o gerenciamento dos conselhos municipais, contendo no mínimo as seguintes 

características: 



R: Gestão de Conselhos > Conselhos 

 

3.3.5.13.13.7.1 Cadastro completo do conselho, com principais informações como nome, texto jurídico de criação e 

endereço, com a disponibilização automática destas informações junto ao website do município para acesso aberto 

a população. 

R: Gestão de Conselhos > Conselhos > Incluir 

 



3.3.5.13.13.7.2 Permitir a liberação de usuários para acesso apenas a um conselho específico, não podendo este ter 

acesso ao gerenciamento de informações de conselhos ao qual não tenha liberação. 

R: Gestão de Conselhos > Integrantes/Conselheiros > Liberar Acesso 

 

3.3.5.13.13.7.3 Permitir a criação de diversos álbuns de fotos, com opção de upload de múltiplas fotos e com 

disponibilização automática dos mesmos junto ao website do município para acesso aberto a população. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Galeria de Fotos > Fotos 



 

R: Portal InfoCidadão > Conselhos Municipais > Selecionar um Conselho > Galeria de Fotos 

 

3.3.5.13.13.7.4 Permitir o cadastramento das composições dos conselhos, através de seus fundamentos legais. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Composição 



 

3.3.5.13.13.7.5 Permitir o cadastramento dos segmentos de cada composição, identificando os dados de quantidade 

de membros e quantidade de suplentes, bem como a disponibilização automática destas informações junto ao 

website do município para acesso aberto a população. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Composição > Segmentos  

 

R: Portal InfoCidadão > Conselhos Municipais > Selecionar um Conselho > Composição 



 

3.3.5.13.13.7.6 Cadastramento dos períodos de gestão/mandatos e suas alterações, através de seus fundamentos 

legais. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Gestão de Mandatos 

 



3.3.5.13.13.7.7 Cadastramento dos integrantes de cada gestão e suas alterações, identificando sua atribuição no 

conselho, bem como seu suplente e a qual segmento do conselho o integrante pertence e disponibilização 

automática destas informações junto ao website do município para acesso aberto a população. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Integrantes 

 

R: Portal InfoCidadão > Conselhos Municipais > Selecionar um Conselho > Integrantes 

 



3.3.5.13.13.7.8 O sistema deverá consistir a ocupação de cada composição, por período de vigência, não permitindo 

ultrapassar a quantidade de integrantes definida no cadastramento da estrutura do conselho tanto para titulares 

como para suplentes. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Integrantes > Incluir 

 

3.3.5.13.13.7.9 Deverá ser permitida a liberação de acesso ao sistema a membros integrantes do conselho para 

gerenciamento do mesmo, onde o sistema irá gerar e enviar um e-mail com os dados para acesso ao mesmo. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Integrantes > Liberar Acesso 



 

3.3.5.13.13.7.10 Usuários com perfil de integrantes de conselhos somente poderão visualizar e editar 

informações referentes ao conselho no qual estiverem alocados. 

R: Módulo Conselhos e Comissões > Logar com Usuário de Membro de Conselho com Perfil de Gestor de Conselhos 

 



3.3.5.13.13.7.11 Permitir o cadastramento do agendamento prévio de reuniões do conselho, com dados de 

data, horário e local da reunião, com disponibilização automática das informações junto ao website do município 

para acesso aberto a população. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Incluir 

 

R: Portal InfoCidadão > Conselhos Municipais > Selecionar um Conselho > Reuniões 

 



3.3.5.13.13.7.12 Possibilitar o cadastramento de reuniões no formato de série de eventos, definido o 

intervalo entre cada evento e a data limite para fim da série. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Incluir 

 

3.3.5.13.13.7.13 Possibilitar o cadastramento de envio automático de aviso de lembrete da reunião. O 

sistema deverá enviar de forma automática e-mail com lembrete de reunião do conselho a todos os integrantes 

ativos, de acordo com os parâmetros de envio definidos no cadastro da reunião.  

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Avisos Notificações  



 

3.3.5.13.13.7.14 Permitir a integração automática do cadastramento de reuniões do conselho com a agenda 

de obrigações do controle interno. 

R: Módulo de Controle Interno > Gerenciamento > Agenda de Obrigações 

 

3.3.5.13.13.7.15 Possibilitar o registro da Pauta/Ementa da reunião contendo vários itens. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Pauta / Ementa 



 

3.3.5.13.13.7.16 Permitir o envio manual por dentro do sistema de e-mail com o comunicado de reunião aos 

membros do conselho. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Avisos > Enviar 

 

3.3.5.13.13.7.17 O sistema deverá registrar os envios de e-mail com os comunicados de reunião tanto 

enviados de forma automática como de forma manual, contendo os dados do integrante, data e hora de envio. 



R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Avisos 

 

3.3.5.13.13.7.18 O sistema deverá registrar o sucesso do envio do e-mail do comunicado de reunião, ou em 

caso de erro, armazenar o erro encontrado para análise. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Avisos 

 

3.3.5.13.13.7.19 Permitir o upload de fotos para cada reunião dos conselhos. 



R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Galeria de Fotos 

 

3.3.5.13.13.7.20 Permitir o registro da lista de presença dos conselheiros a cada reunião. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Lista de Presença 

 

3.3.5.13.13.7.21 Permitir o registro de outras pessoas presentes a lista de presença. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Lista de Presença > Incluir 



 

3.3.5.13.13.7.22 Permitir o envio através de e-mail aos conselheiros a notificação quanto a ausência em 

reuniões, armazenando os dados do integrante, email, data e hora de envio. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Lista de Presença > Notificação de Ausências 

 

3.3.5.13.13.7.23 O sistema deverá registrar o sucesso do envio do e-mail do comunicado de ausência a 

reunião, ou em caso de erro, armazenar o erro encontrado para análise. 



R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Lista de Presença > Notificação de Ausências 

 

3.3.5.13.13.7.24 Possibilitar a redação através de editor de texto integrado das atas de reuniões em tempo 

real por dentro da ferramenta, através de layouts pré-definidos, com disponibilização automática das atas após a 

conclusão das mesmas junto ao website do município para acesso aberto a população. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Ata da Reunião > Texto 

 



R: Portal InfoCidadão > Conselhos Municipais > Selecionar um Conselho > Reuniões > Atas 

 

3.3.5.13.13.7.25 Possibilitar a anexação de atas as reuniões nos formatos pdf, doc, docx, txt, jpg e odt, com 

disponibilização automática no website do município para acesso aberto a população. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Ata da Reunião > Incluir 

 

R: Portal InfoCidadão > Conselhos Municipais > Selecionar um Conselho > Reuniões > Atas 



 

 

3.3.5.13.13.7.26 Permitir o registro de assinantes das atas de reuniões. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Ata da Reunião > Assinantes 

 

3.3.5.13.13.7.27 Permitir anexar arquivos diversos da reunião do conselho para publicação, nos formatos pdf, 

doc, docx, txt, jpg e odt, com disponibilização automática no website do município para acesso aberto a população. 



R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Reuniões > Gerenciar > Outros Anexos > Incluir 

 

3.3.5.13.13.7.28 Permitir anexar arquivos para publicações diversas do conselho, como Resoluções, 

Pareceres, Memorandos, Editais e Publicações Diversas nos formatos pdf, doc, docx, txt, jpg e odt, com 

disponibilização automática no website do município para acesso aberto a população. 

R: Gestão de Conselhos > Gerenciar > Galeria de Arquivos 

 



R: Portal InfoCidadão > Conselhos Municipais > Selecionar um Conselho > Galeria de Arquivos 

 


