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Instrucao Normativa n° 002/2021

Em 23 de Julho de 2021

Assunto: Manual com instrucdes quanto as alteragdes nas
rotinas de cadastramento, gerenciamento e geracao de
pareceres do Controle Interno.

1. DO OBJETIVO

Orientar clientes e equipe técnica quanto aos procedimentos e configuragdes a serem adotadas
para a nova rotina de cadastramento, gerenciamento e geracdo de pareceres do Controle Interno
junto ao sistema GovGestdo.

2. QUANTO AS ALTERAGOES

Visando a padronizacao bem como a modernizacdo da rotina de emissdao de pareceres do
Controle Interno, foram desenvolvidas uma série de melhorias junto a estes processos, unificando
sub-rotinas que antes se dava de forma descentralizada, bem como adicionando a funcionalidade de
utilizacdo de check-lists junto a emissdo de qualquer categoria de parecer.

3. ROTINAS INCLUIDAS E OU ALTERADAS
3.1 Titulos / Assuntos Padroes de Pareceres

Através do Menu Cadastros > Auxiliares > Titulos/Assuntos Padroes de Pareceres, é possivel

efetuar o cadastramento personalizado dos Titulos e Assuntos para cada categoria de parecer,
conforme a figura 1.

[7L Cadastro de Titulo/Assunto Padrdao de Pareceres

Categoria: lAtu:us de Admiz=do / Aposentadoria | v |

T|':L|I::IParecer de Ato de Admissdo N2 000/0000 - Servidor(a) X00000 |

]

sunto: JPareceres do Controle Interno quanto ao Ato de Admissdo N 000/0000 dofa)
Servidor(a) X00000

| 2 Gravar T Esxcluir | & Limpar | [#] Fechar |
Figura 1

Lembrando que ao cadastrar um novo parecer, ao ser selecionado o campo de Categoria, o

sistema ird carregar de forma automatica o Titulo e o Assunto conforme o cadastramento efetuado na
tela demonstrada acima.
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3.2 Checklists/Questionarios

Através do menu Cadastros > Checklists/Questionarios, é possivel efetuar o cadastro dos
Checklists com o vinculo de Pareceres, onde a partir desta nova rotina, qualquer categoria de
parecer podera ter checklists relacionados (figura 2).

[zL Consulta de Checklists/Questionarios — %
| Vinculo: IParEcerEs | A | Categoria: I Todas | v |
Filtro{s): lNome | - ‘ lCDntenha | L |l | lo\ Pesquisar ] @
‘. — ltens || ] Selecionar| (® 1ncluir | £ Editar | Fechar l
Id ¢t i Nome : Principal :
4 Categoria: Atos de Admissdo / Aposentadoria <: ~
1 Check List Contratagdo Completo MN&o
2 Check List Contratagio Efetives MN&o
3 Checlk List Contratagdo Temporarios Nao
4 Check List Contratagdo Comissionados Mo
4 Categoria: Prestacio de Contas de Adiantamentos <:
6 Check List Parecer de Adiantamentos Sim
4 Categoria: Prestacido de Contas de Diarias <::
5 Check List Parecer de Didrias Sim v
(14)(4) pagina: |de1 (»)(») [100 | +v]itensporpagina (R [R[E] < Exibindo itens 1 - 6 de 6
| Check List |
A
1d:
Nome:
Vinculo:
Categoria: W

Figura 2
3.3 Consulta/Cadastro de Pareceres
A consulta e cadastro dos pareceres esta disponivel através do menu Movimentos > Gestdo do

Controle Interno > Pareceres, sendo possivel efetuar a consulta de todos os pareceres emitidos,
ou filtrados por Categorias, conforme a figura 3:

[ Consulta de Pareceres sr— X
Tipo: l | v]
Filtro(s): lN“ do Parecer ‘ v | lCnntenha | L ‘I Ho\ Pesquisar I @
‘: El‘v'\suahzar| < Download || i Copiar | Z&'Gerenclar‘l[ () Incluir | /7 Editar ‘ Fechar ]
No do Parecer : Ano i Data | i Titulo = i Situacdo i Publ Portal } Status
4 Tipo: Analise de Processos Licitatérios ~
oo1 2021 01/06/2021 | Parecer do Processo Licitatério n® 001/2020 Sim Aberto

4 Tipo: Assuntos Diversos
ool 2021 16/03/2021  Prestagdo de Contas ref. Convénio Estadual 2020TRO00279 Regular sim Finalizado
ooz 2020 20/10/2020 | Prestagdo de Contas ref. Convénio Estadual 2019TR001389 Regular Sim Finalizado

4 Tipo: Atos de Admissio [/ Aposentadoria

033 2021 31/05/2021 | Parecer de Ato de AdmissSo N° 033/2021 NEo Aberto

031 2021 23/02/2021  Parecer de Ato de Admiss3o N® 031/2021 Regular Sim Finalizado

030 2021 23/02/2021 | Parecer de Ato de Admissdo N° 030/2021 Regular sim Finalizado

032 2021 23/02/2021  Parecer de Ato de AdmissSo N® 032/2021 Regular Sim Finalizado v

| 4 4 Pagina l]. de 5 @@ |1IJIJ v | itens por pagina ‘ &J‘ Exibindo itens 1 - 100 de 451
Parecer |
A
Id:
N° do Parecer: Ano: Data:
Titulo: v
Figura 3
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O cadastro de pareceres foi simplificado haja visto que as informagdes complementares
especificas a cada categoria de parecer foram movidas para a rotina de gerenciamento do parecer,
conforme a Figura 4.

[} Cadastro de Pareceres *

|:| Disponivel no Portal InfoCidadao

)
S o )
:I

|§| lJonny Gubler

| v | Utiliza Check Lists de _-'e-'ifi:a;%c:l:lz]
|. Gravar Tl Excluir | £ Limpar | Fechar |
Figura 4

Cabe dar uma atengao especial a esta tela, quanto aos campos de Tipo de Controle e Utiliza
Check Lists de Verificacdo, onde:

Tipo de Controle: Ird identificar se o parecer sera gerado através do Editor de Textos interno da
ferramenta, ou se sera por anexagao de arquivos ja existentes.

Utiliza Check Lists de Verificacdo: Ird identificar se o parecer ird utilizar Checklists de
Verificacao (Exibe ou ndo a etapa de Checklists no gerenciamento do parecer).

3.4 Gerenciamento de Pareceres

A reestruturacao do gerenciamento de pareceres é composta por duas grandes mudancas, que
sao as Informacdes do Parecer (por Categoria) e a utilizacgdo de Checklists (para todas as
categorias).

Neste novo modelo, para cada Categoria de Parecer teremos etapas de definicao das
informacgbes gerais especificas, como por exemplo, para pareceres de processos licitatérios, serdo
informados os dados referentes a licitagdo e seus vencedores, conforme a figura 5:

Informacées do Processo Licitatdrio »
Ne / Titulo do Parecer: J001 Parecer do Processo Licitatdrio n® 001/2020
Nimero/Ano licitacdo: ! |§| Modalidade:
Data: Valor:
Objeto/Finalidade:
Vencedores: Fornecedor Valor

Observagies:

|. B Gravar [%] Fechar |

Figura 5
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Ainda como exemplo, podemos verificar os detalhes quanto aos pareceres de diarias, conforme

a figura 6:

Informac6es Sobre a Diaria

N / Titulo do Parecer: J004,/2021PCD

Prestagdo de Contas Diaria - Empenho 136/2021 - Adair Antdnio Stollmeier

Beneficidrio:

[

Data do Empenho: |15/01/2021 ﬁJ

M2 do Empenho: = I
Valor do Empenho: 190,32 ,"

Observagies:

| [B) Gravar | [¥] Fechar l

Figura 6

Conforme dito acima, neste novo modelo poderdo ser utilizados Checklists de verificagao para
qualquer Categoria de Parecer, inclusive com a possibilidade de utilizacao de mais de um Checklist por

Parecer, conforme a figura 7:

[EL Consulta de Check Lists de Parecer

N9/Titulo do Parecer: |031 Parecer de Ato de Admissdo N° 031/2021

Filtro(s): lId

|leIguaIa |7JI

‘ 0 I[O\Pesquisar l

[QCanaréncia“ (@ Incluir | A Editar ‘ Fecharl

Id t 3 Titule

Situacao

v

\E/w\i,- Pagina |1 |de1 ‘\E/--\E,- 100 | v | itens por pagina |E|

Exibindo itens 1 - 1 de 1

Check List |

Id:J 109
Titulo: | Check List Contratagio Tempordrios
Situagdo: | Concluido

Ultima Alteragdo: | 31/05/2021 - Miguel Amadeu Fusinato

Figura 7

Outra mudanca significativa implementada, é com relacdo a metodologia de preenchimento dos
Checklists (Conferéncia), onde neste novo modelo, a tela de conferéncia apresenta todos os campos
de respostas, sendo possivel preencher todos os itens sem a abertura de janelas adicionas, conforme a

figura 8:
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[EL Conferéncia de Itens de Check List - X
No/Titulo do Parecer: 031 Parecer de Ato de Admiss3o N° 031/2021
| &) Anexo | =1 Imprimir H Bl Gravar | [¥] Fechar |
Item Resposta Status ~
1 - Natureza do Cargo: Temporario
1.1 - N® Edital Processo Seletivo Simplificado (ACT) lEd\taI 01,/2020 | 9
1.2 - Data de homologagdo do Processo Seletivo e n® do Decreto IHomoIogado em 08/02/2021 pelo Decreto 13/2021 | 0
1.3 - Data e Local de Publicagdo do Decreto IPubI\cado em 03/02/2021 no Mural Oficial | ]
1.4 - Data de Validade do Processo Seletivo |31f12.f2021 ﬁl ]
1.5 - Data de Prorrogacgdo do Processo Seletivo e n® do Decreto INED Prorrogado | 9
1.6 - Data e Local de Publicagdo do Decreto lNEo Prorrogado | G
1.7 - N® da Portaria e data e local de publicacdo IPor‘taria 121/2021 Publicada em 09/02/2021 no Mural | 9
(] sim
1.8 - Apresentacdc da Carteira de Trabalho [Jngo ]
[ NEo se Aplica
|| Sim
1.5 - Laudo de inspecdo de saide [ nzo ]
[ nEo se Aplica
| sim
1.10 - Apresentou a habilitagdo exigida no edital [_] Nio 0
|_IN&o se Aplica .

Figura 8

Para o restante das etapas o procedimento continua o mesmo, sem maiores alteracoes.

3.5 Para Clientes que utilizem o Médulo de Transferéncias Voluntarias

Para os Clientes que utilizam o moddulo de Transferéncias Voluntarias, na Avaliacdo das
Prestacoes de Contas de Transferéncias Voluntarias, a etapa de Parecer do Controle Interno ira
efetuar a chamada da rotina de emisséo de pareceres diretamente do mddulo de controle interno,
para que os mesmos fiquem registrados tanto no médulo de Transferéncias Voluntarias como no
Médulo de Controle interno, seguindo exatamente os mesmos critérios de quando o parecer é
emitido diretamente no mddulo de Controle Interno.

4. CONCLUSAO

Com a orientacdo repassada através deste breve manual, clientes e equipe técnica estardo
cientes e capacitados quanto aos procedimentos e configuracdes a serem adotadas para a nova
rotina de cadastramento, gerenciamento e geracdao de pareceres do Controle Interno junto ao
sistema GovGestao.
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